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HOTARAREA NR. 135
din 27 aprilie 2023
privind aprobarea noului Ghid al solicitantului pentru acordarea de finantiri
nerambursabile de la bugetul local, pentru proiecte culturale de interes local, in Municipiul Zaliu

Consiliul local al municipiului Zalau;

Avénd in vedere: Referatul de aprobare al Primarului Municipiului Zaldu nr. 29806 din
18.04.2023 si Raportul de specialitate comun al Directiei Economice si al Directiei Resurse Umane
nr. 29807 din 18.04.2023;

- Avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Zalau ;

- Hotararea Consiliului Local nr. 212/06.08.2010 privind aprobarea Ghidului Solicitantilor
(Regulament) pentru acordarea de finantdri nerambursabile de la bugetul local, pentru
programe/proiecte si actiuni culturale de interes local, in municipiul Zalau;

- Prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1998 privind imbunitatirea sistemului de
finantare nermbursabila a proiectelor culturale;

- Dispozitiile art. 7 alin. (13) din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica;,

In baza 129 alin. (1) lit. b, alin. (4) lit. a, alin. (7) lit. d, art. 139 alin. (3) lit. a), art. 196 (1) lit. a)
din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

HOTARASTE

Art.1 Aprobarea noului Ghid al solicitantului pentru acordarea de finantari nerambursabile
de la bugetul local, pentru proiecte culturale de interes local, in Municipiul Zaldu, Ghid ce
constituie Anexa nr. 1 la prezenta hotarare.

Art.2.0datd cu adoptarea prezentei hotdrari se abrogd Hotarirea Consiliului Local nr.
212/06.08.2010, Hotararea Consiliului Local nr. 287/03.11.2010, Hotararea Consiliului Local nr.
87/23.03.2016, Hotararea Consiliului Local nr. 70/27.02.2018 si Hotararea Consiliului Local nr.
135/30.05.2019.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se incredinteazd Directia Economici,
Directia Resurse Umane si Compartimentul Centrul National de Informare si Promovare Turistica..

Art.4. Prezenta hotarire se comunica cu:

-Institugia Prefectului judetul Salaj;

-Primarul municipiului Zalau,;

-Directia Economici;

-Directia Administratie Publica;

- Directia Resurse Umane; Compartimentul Centrul National de Informare si Promovare
Turistica.
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Anexanr. 1 la HCL nr. 1551_2704,!0,&5

GHIDUL SOLICITANTULUI

pentru acordarea de finantari nerambursabile de la bugetul local,
pentru proiecte culturale de interes local,

in Municipiul Zalau
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DATE DESPRE AUTORITATEA FINANTATOARE

AUTORITATEA CONTRACTANTA:

Consiliul Local al Munipiului Zalau, cu sediul in localitatea Zaldu, Piata Iuliu Maniu, nr.3,
judetul Silaj, cod fiscal 4291786 , telefon 0260/610550, fax 0260/661869 si e-

mail:primaria@zalausj.ro, www.zalausj.ro

Art.1.

Capitolul I. CADRUL LEGISLATIV

Finantarile nerambursabile de la bugetul local Zaliu se vor face in temeiul

cadrului general impus de:

a)

b)

d)

Legea nr. 350/2005 privind regimul finantirilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activitéti nonprofit de interes general, cu modificarile si completirile
ulterioare; |

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si Hotirdrea nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 privind imbunititirea sistemului de finantare
nerambursabild a proiectelor culturale;

Legea nr. 286/2022 din 31 octombrie 2022 privind aprobarea Ordonantei de urgenti a
Guvernului nr. 83/2022 pentru modificarea §i completarea Ordonantei Guvernului nr.
51/1998 privind imbunétitirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor si
actiunilor culturale, precum si pentru modificarea Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 42/2019 privind stabilirea unor masuri financiare pentru sustinerea desfasurarii
Programului cultural national ,,Timigoara - Capitald Europeand a Culturii in anul
20237

Hotirarea de Guvern nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului
romén trimis in striinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu

modificérile si completarile ulterioare;


http://www.zalausj

f) Hotirrea de Guvern nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritétilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detagirii in alta localitate,
precum si in cazul deplasirii in interesul serviciului, cu modificarile si completarile
ulterioare.

g) Ordonanti de Urgentd nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ.

h) Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale.

Art.2. Definitii

a) autoritate finantatoare - Consiliul Local al Municipiului Zaldu

b) finantare nerambursabild - alocare de fonduri din sumele previzute distinct cu
aceastd destinatie in bugetul local, de reguld in cadrul sesiunii de selectie a cererilor de
finantare, in baza unui contract de finanfare, pentru acoperirea partiald sau dupi caz
integrald a cheltuielilor necesare implementirii unui proiect cultural.

¢) program de finantare — instrument prin care autoritatea finantatoare implementeazi
obiectivele strategiei sale de dezoltare pe termen mediu si lung , in vederea cresterii
potentialului sectorului cultural, sprijinirii industriilor creative si, dupd caz, reducerii
decalajelor In ceea ce priveste accesul cetitenilor la culturi;

d) proiect cultural — complex de activititi specifice domeniilor culturale, relationate
pentru indeplinirea unui scop cultural, realizate intr- o perioada de timp deteminati, care,
de reguld nu depéseste durata unui an bugetar;

e) cerere de finantare nerambursabild — documentul elaborat de solicitant cu respectarea
cerintelor din modelul aprobat de autoritatea finantatoare, care cuprinde descrierea
proiectului cultural;

f) solicitant — persoana fizici autorizati, intreprindere individuald, intreprindere
familiald sau persoand juridica de drept public ori privat roméni sau stréini, infiintati in
condi;iile legii romane ori ale térii de origine, dupi caz, care depune o cerere de finantare
nerambursabil3;

) beneficiar - solicitantul cdruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in
urma aplicarii procedurilor prevdzute de prezenta ordonanta, care semneazi contractul de
finantare si care devine responsabil cu implementarea proiectului cultural pentru care a
primit finantare;

h) nevoie culturald de urgentd - cerinti de finantare partiali a unui proiect cultural a
cédrei nesatisfacere poate prejudicia interesele culturale imediate ale unei comunitati;
i)participant la proiectul cultural - orice persoana care desfdgoard o activitate in cadrul

sau in beneficiul proiectului cultural, cu titlu oneros sau gratuit, indiferent de statutul siu,



care poate fi, dar fird a se limita la acestea: salariat, colaborator persoani fizici sau
colaborator persoand fizicd autorizata, voluntar, delegat/detagat/salariat/angajat al altei
entitifi decat cea care organizeazi proiectul cultural;

J) ghidul solicitantului - document cu rol de indrumar, elaborat §i aprobat la nivelul
autoritatii finanfatoare cu respectarea exigentelor de previzibilitate i asigurare a egalititii
de sanse si de tratament, care cuprinde informatii privind etapele de pregitire, selectie,
respectiv de implementare a proiectului cultural, precum si obligatiile solicitantului,
respectiv ale beneficiarului;

k) activitate culturald cu caracter neeconomic - activitate al cirei scop nu este furnizarea
de bunuri sau servicii si la care contributia financiara a utilizatorilor acopers, de regula,
doar o fractie din costurile reale ale infrastructurii culturale necesare, caracterul
neeconomic fiind péstrat §i in cazul in care infrastructura culturald este utilizati atat
pentru activititi economice, cit si neeconomice, dacd utilizarea economicd riméine
auxiliard celei neeconomice, direct legata de exploatarea infrastructurii si necesard pentru
aceasta sau intrinsec legati de utilizarea principald neeconomici si nu depiseste 20% din
total activitate. In acest caz, pentru a se determina incadrarea unei activititi ca economica
sau neeconomicd, este necesar si se pdstreze evidente contabile separate, pe tipuri de
activitati;

l) registrul finantarilor nerambursabile din domeniul culturii - baza nationald de date,
centralizate in scopul identificarii si furnizérii de informatii privind sursele previzibile si
transparente de finantare, precum si mecanismele de acordare a finantirilor
nerambursabile in domeniul culturii, denumit in continuare registrul,

m) perioada de derulare/desfasurare a proiectului cultural - intervalul de timp, precizat
in cererea de finantare, situat intre data demararii primei si data finalizdrii ultimei
activitafi de pregatire/implementare a proiectului cultural, fara a preceda data semndrii
contractului de finantare §i fara a depési data-limitd a depunerii dosarului de decont,
cuprinzdnd - fird ca enumerarea si fie limitativd - activitifi transversale, precum

managementul de proiect, monitorizarea, activitati de evaluare §i raportare;

n) perioada de implementare/durata proiectului cultural - intervalul de timp, precizat in

cererea de finantare, situat intre data demararii primei i data finalizarii ultimei activitai
specifice, adresate publicului beneficiar final al proiectului cultural;

0) cheltuieli eligibile - cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea
nerambursabili;

p) contract de finantare nerambursabild — contract incheiat, in conditiile legii, intre o

autoritate publica, denumiti in continuare autoritate finantatoare, si un beneficiar;



CAPITOLUL I1.
PROCEDURA DE ACORDARE A FINANTARILOR NERAMBURSABILE

Art.3. Principii de atribuire a contractelor de finantare nerambursabili

(1)Principiile care stau la baza sistemului de finanfare nerambursabila de la bugetul

local a proiectelor culturale:

a) libera concurentd - asigurarea conditiilor pentru ca oricare solicitant si aiba dreptul de

a deveni beneficiar;

b) eficacitatea utilizdrii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si
a criteriilor care sd facd posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si
financiare pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;

¢) transparenta - punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la acordarea finantérilor nerambursabile, prin publicarea acestora pe pagina de internet a
autoritatii finantatoare i in registru;

d) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie
si a criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabils, astfel incat
orice persoand fizicd sau juridica ce desfasoara activitati nonprofit si aibi sanse egale de
a1 se atribui contractul respectiv;

e) excluderea cumulului, in sensul ci aceeasi activitate urmérind realizarea unui interes
general, regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de
finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finan{atoare;

f) diversitatea culturald - tratamentul nediscriminatoriu al solicitantilor, reprezentanti ai
diferitelor comuniti{i sau sectoare culturale, precum si promovarea diversititii
abordarilor artistice si/sau culturale;

.....

activititi a cérei executare a fost deja inceputi sau finalizatdi la data incheierii
contractului de finantare;
h) §us;inerea debutului — Incurajarea initiativelor solicitantului autorizat, respectiv
infiintat pentru a desfdsura activitati culturale u cel mult 2 ani inainte de data solicitarii
finantarii nerambursabile;
1) cofinantarea, in sensul ci finantérile nerambursabile trebuie insotite de o contributie

din partea beneficiarului de minimum 15% din valoarea totali a finantirii.

(2) Procedura de selectie de proiecte cuprinde urmitoarele etape:

a) publicarea programului anual pentru acordarea finantirilor nerambursabile;



b) publicarea anuntului de participare;
¢) inscrierea candidatilor;
d) transmiterea documentatiei;
e) prezentarea propunerilor de proiecte;
f) verificarea eligibilitatii, inregistrarii si a indeplinirii criteriilor referitoare la
capacitatea tehnici si financiari;
g) evaluarea propunerilor de proiecte;
h) comunicarea rezultatelor;
i) incheierea contractului sau contractelor de finantare nerambursabili;
j) publicarea anunfului de atribuire a contractului sau contractelor de finantare
nerambursabila.
(3) Orice persoand fizicd sau persoand juridicd firi scop patrimonial care desfasoara
activitd{i nonprofit menite si sprijine realizarea unor obiective de interes public general,
regioﬁal sau local are dreptul de a participa, in conditiile prezentei legi, la procedura
pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabili.

Art.4. Prevederi generale bugetare

(1)Autoritatea finanfatoare are obligatia si prevadi distinct, in bugetul anual propriu,

fondurile publice necesare pentru acordarea de finantare nerambursabild pentru proiecte
culturale.

(2) Proiectele culturale de interes public local vor fi evaluate si selectionate pentru finantare
nerambursabild in cadrul limitelor unui fond anual, previzut distinct in bugetul anual propriu,
aprobat de cétre Consiliul Local al Municipiului Zaldu stabilit, potrivit prevederilor legale

referitoare la elaborarea, aprobarea, executarea si raportarea bugetului local.
(3) In cadrul fondurilor prevazute la art. 4 alin. (1), autoritatea finantatoare
a) constituie un fond distinct pentru programul prioritar de finantare;

b) constituie un fond distinct pentru finantarea nerambursabila a nevoilor culturale de urgents,

reprezentand un procent de 5%.

(4) Sumele din fondul previzut la art. 4, alin. (3) lit. b) se acorda prin atribuire direct, cu

aplicarea corespunzitoare a principiilor previzute la art. 3 alin (1) in baza:



a) regulamentului sau, dupi caz, a procedurii de atribuire elaborate de autoritatea finantatoare
care cuprinde inclusiv, dar firi a se limita la aceasta, valoarea maximi a finantirii

nerambursabile care poate fi acordatd unui proiect;

b) cererii de finantare nerambursabila a solicitantului - in care vor fi specificate atit cauzele
si motivul urgentei, cét si efectele si riscurile anulirii/amanrii proiectului cultural asupra

intereselor culturale imediate ale comunititii in caz de nefinantare sau subfinantare, dupa caz.

(5) Autoritatea finantatoare stabileste cuantumul finantarii nerambursabile atribuite pentru
nevoi culturale de urgentd, respectiv pentru proiectele culturale finantate prin programul
prioritar de finantare sau, dupa caz, prin programul strategic de finantare in functie de bugetul

alocat si poate diminua corespunzitor suma solicitati per proiect cultural.

(6) Finanfarea nerambursabild a proiectelor culturale se aprobd de autoritatea finantatoare
pentru intreaga perioadd de desfisurare a acestora si se aloci anual, in acord cu clauzele
contractului de finanfare, cu respectarea dispozitiilor Legii nr. 500/2002 privind finantele

publice, cu modificérile si completarile ulterioare, precum si ale Legii nr. 273/2006 privind

finantele publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art.5. Domeniu general de aplicare

(1)  Pentru a putea participa la procedura privind atribuirea contractului de finantare
nerambursabild, solicitantii trebuie si fie persoani fizica autorizatd, intreprindere individuali,
intreprindere familiald sau persoana juridicid de drept public ori privat roméni sau striini,
infiintatd in conditiile legii romane ori ale tirii de origine, dupa caz, care depune o cerere de
finantare nerambursabila.

(2)  Finantirile nerambursabile nu se acorda pentru activititi generatoare de profit si nici
pentru activitifi din domeniile reglementate de Legea nr. 182/2002 privind protectia
informatiilor clasificate, cu modificarile ulterioare.

(3)  Acordarea de finantiri nerambursabile in conformitate cu prevederile prezentului ghid

al solicitantului se face pe bazi de selectie a cererilor de finantare nerambursabila.

Art.6. Domeniu specific
(1) Persoanele fizice autorizate, intreprindere individuald, intreprindere familiald sau
persoane juridied de drept public ori privat roména sau strdina, infiinfati in conditiile legii

roméne ori ale tarii de origine, dupa caz, care depune o cerere de finantare nerambursabild



si initiazd §i organizeazd un proiect cultural in Municipiul Zaldu pot primi finantari
nerambursabile din bugetul local al Municipiului Zal#u.

(2) Finantarile se utilizeazi in exclusivitate pentru acoperirea partiald a cheltuielilor
aferente acestor proiecte culturale, diferite de cele ce constituie obligatii ori programe
minimale ale unor organe locale ori institutii din subordinea Consiliului Local.

(3) Proiectul cultural poate fi finantat, in conditiile prezentului regulament, de catre una

sau mai multe autoritifi finantatoare, cu respectarea urmétoarelor reguli:

a) acordarea finantdrii de citre o autoritate finantatoare nu este conditionati de existenta

unei finantéri publice nerambursabile din partea altei autorititi finantatoare;

b) pentru acelasi proiect cultural un beneficiar de drept public sau privat poate contracta

dela aceea.siiautoritate finantatoare o singura finantare nerambursabili;

¢) un beneficiar de drept public sau privat poate contracta finantiri nerambursabile de la
aceeasi autoritate finantatoare, in decursul unei sesiuni/in cadrul unui program de
finantare, pentru proiecte culturale diferite, cu condifia ca respectivele proiecte culturale

sd aiba scop, obiective, si durati clar evidentiate, enuntate distinct si fird echivoc;

d) o cheltuiala eligibila din cadrul proiectului nu poate fi decontati din dou sau mai multe
surse de finantare, in cazul in care finantarile acordate insumate, depisesc costul efectiv al

cheltuielii sau al desfasurarii activitatii;

e) beneficiarul are obligatia de a identifica §i atrage, in etapa de pregitire a proiectului

cultural sau, dupd caz, in cea de executare a contractului de finantare, surse

complementare de finantare.

(4) Autoritatea finantatoare de nivel local, judetean sau central cu care beneficiarul

incheie primul contract de finantare a proiectului cultural are calitatea de finantator

principal.

(5) Autoritatea finantatoare de nivel local, judetean sau central cu care beneficiarul

incheie contracte ulterioare de finantare a proiectului cultural are calitatea de cofinantator.

(6) Solicitantul are obligafia de a mentiona in cererea de finantare toate sursele publice de

finantare, existente la momentul depunerii acesteia, precizdnd urmitoarele:

a) cheltuielile eligibile cuprinse in contractele de finantare nerambursabili incheiate;
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b) cererile de finantare depuse la alte autorititi finantatoare.

(7)Solicitantul are obligatia de a mentiona in cererea de finantare datele de identificare ale
fiecdrui proiect cultural, pentru care a depus cereri de finantare in cadrul unei sesiuni sau,
dupd caz, unui program de finantare, la aceeasi autoritate finantatoare, evidentiind

diferentele specifice privind scopul, obiectivele, perioada de derulare ale fieciruia;

(8) Constatarea de citre autoritatea finantatoare a incilcdrii cu rea-credinti a obligatiilor
prevézute la alin. (8) si (9), cu consecinta nerespectirii regulilor de la alin. (3) lit. b) - d),
atrage sanctiunea rezilierii de drept a contractului de finantare si constituie titlu executoriu

pentru recuperarea sumelor acordate si, dupd caz, poate atrage alte sanctiuni conform

dispozitiilor legale incidente.

(9) Sursele complementare de finantare ale proiectului cultural pot proveni inclusiv, dar

fara a se limita la acestea, din:

a) contracte incheiate cu persoane juridice de drept public ori privat, cu sau fird scop

lucrativ;

b)realizarea de activititi generatoare de venituri pentru acoperirea unei fractiuni din
costurile reale ale proiectului cultural, precum: vanzarea biletelor de intrare, perceperea

unei taxe de participare, vinzarea cirfilor, publicatiilor si/sau a altor produse culturale;

c)venituri din activitdti cu caracter economic sau excedentul rezultat din activitatea

curentd a beneficiarului, dupi caz;

d)venituri din activitdfi de voluntariat, cuantificabile prin raportare la valoarea salariului

de bazd minim brut garantat in plati pentru fiecare contract de voluntariat.

(10) Beneﬁciarul are obligatia depunerii documentelor justificative privind atragerea
surselor complementare de finantare la termenele, in forma si in limita previzuti in
contractul de finantare nerambursabild, constatarea de catre autoritatea finantatoare a
nerespectdrii obligatiei fiind motiv de reziliere a contractului si titlu executoriu pentru

recuperarea sumelor acordate.

(11) Persoanele juridice de drept public, finantate integral sau partial de la bugetul de stat

prin bugetul autorititilor administratiei publice centrale sau, dupi caz, din bugetul local,
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pot beneficia de finantare nerambursabild, in conditiile prezentului ghid, din partea
oricérei autoritéti finantatoare, cu exceptia celei in subordinea cireia functioneaza, fari ca
valoarea cumulati a finantarilor nerambursabile acordate de o autoritate finantatoare

acestor entitdfi sa depageascé o treime din fondul previzut la art. 4 alin. (1).

Art.7. Obiectivele specifice ale Municipiului Zaliu — domeniul culturi

(1) PROIECTELE CULTURALE locale pentru care se acordi finantari
nerambursabile vor fi cele care se incadreazi in cel putin unul dintre urmitoarele

obiective specifice ale Municipiului Zaliu:

a) Promovarea valorilor/traditiilor locale istorice/culturale (in special arta plastica,
mestesugurile tradifionale) din oras i imprejurimi - specificul local prin:
* informare, educafie, constientizare publicdi (Centru de Informare si
Promovare);
o claborarea si sustinerea calendarului de actiuni culturale/artistice ale
Municipiului Zaldu;
¢ amenajarea spatiilor de manifestare artistica (inclusiv in aer liber): spatii de
expozitii, ateliere, galerii;
b) Dezvoltarea cooperdrii APL-ONG-mediul de afaceri - sisteme educationale in
domeniu (comunicare - informare publici, consultare, alocare de resurse, sprijin tehnic si
financiar, promovare etc.) Promovarea voluntariatului, filantropiei si responsabilizarii
corporatiste;
) Cresterea nivelului profesional iIn managementul cultural-artistic, dezvoltarea
serviciilor suport (marketing, impresariat, certificare-branding, consiliere, consultanti etc.) si
dezvoltarea organizationald de artd si culturd §i a activititilor generatoare de venit
(Intreprinderi culturale);
d) Arta si cultura ca educatie alternativd pentru copii §i tineri (in scoli si in spatiile de
creatie, expunere);
e) Sistem/centre locale de monitorizare, evaluare, certificare a produselor/sefviciilor
cultural-artistice;
f) Itinerarii culturale/artistice locale - turism cultural/artistic. Facilitdti acordate artistilor

- cresterea standardului lor de viati si imbunitatirea conditiilor de creatie.

2) Concordania cu strategia de dezvoltare, respectiv culturald sau educationald, dupi caz;
h) Durabilitatea impactului cultural, economic si social, dupi caz;
1) Excelenfa artisticd si/sau originalitatea, incurajarea fuziunii formelor artistice

traditionale cu exprimarile noi, inovatoare §i experimentale, dupi caz;
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J)  Dimensiunea europeans, cooperare/coproductii locale, regionale, nationale si/sau
internationale, dupa caz;

k)  Promovarea patrimoniului material si/sau imaterial;

1)  Promovarea/aplicarea formelor noi de antreprenoriat cultural $i creativ, explorarea noilor
tehnologii;

m) Contributia la interesul cultural al comunititii: facilitarea/dezvoltarea accesului la cultura,
atragerea publicului, contributia la dezvoltarea sectorului turistic-cultural, dupi caz;

n) Importanta, reprezentativitatea sau valoarea cultural#/artistici a proiectului, dupi caz.

Capitolul IIIl. DOCUMENTATIA DE SOLICITARE A FINANTARII
NERAMBURSABILE

Art.8.

(1) Documentatia de solicitare a finantirii nerambursabile se depune: in 1 ex. tiparite si 1 ex.

electronic (alin. 4, punctele a, b, c), in ordinea de mai jos, incluse in acelasi plic inchis,
inregistrat la Centrul de Relatii cu Publicul, la adresa:

Consiliul Local al Municipiului Zaliu
Judetul Silaj

Zaliu, Piata Iuliu Maniu, nr. 3

Solicitare de finantare nerambursabili pentru anul

Domeniul CULTURA
NUMELE SI ADRESA COMPLETA A SOLICITANTULUI

(2)Cererile de finantare trimise prin orice alte mijloace (de exemplu prin fax, e-mail) sau
trimise la alte adrese ori peste termenul-limiti indicat in anuntul de participare nu vor fi
luate in considerare.

(3)Solicitantii trebuie si pastreze obligatoriu un exemplar complet din Cererea de finantare
depusi.

(4)Documentatia se completeaza obligatoriu prin dactilografiere sau editare computerizata si

trebuie sd contind urmaitoarele:
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a) CERERE de solicitare a finantdrii nerambursabile (Anexa 1) 1 ex. tiparit §i lex.

electronic;

b)  BUGETUL pe activitifi al proiectului cultural (Anexa 2) - 1 ex. tiparit si lex.
electronic;

c) ACTIUNILE/ACTIVITATILE din cadrul proiectului cultural - documentatia
privind fundamentarea devizului general al programului sau proiectului cultural propus
(detalierea fiecarui capitol bugetar) - (Anexa 3) in 1 ex. tiparite si lex. electronic;

d) dovada existentei surselor complementare de finantare ale proiectului cultural,
proprii si/sau oferite de terti (1 ex.):

- contracte incheiate cu persoane juridice de drept public ori privat, cu sau firi scop lucrativ;

- realizarea de activititi generatoare de venituri pentru acoperirea unei fractiuni din costurile
reale ale proiectului cultural, precum: vanzarea biletelor de intrare, perceperea unei taxe de
participare, vanzarea cértilor, publicatiilor gi/sau a altor produse culturale;

- venituri din activitafi cu caracter economic sau excedentul rezultat din activitatea curenti a
beneficiarului, dupi caz;

- scrisori de intentie;

- contracte de sponsorizare;

- alte forme de sprijin financiar ferm din partea unor terti etc;

e) raport privind activitatea solicitantului in ultimul an calendaristic (1 ex.) — exceptie
pentru debutanti;
1) hotirare a consiliului director/conducerii solicitantului, din care si reiasi ci acesta nu

are obligatii restante citre alte persoane fizice sau juridice ori bunuri urmirite in vederea
executdrii silite (1 ex.);

g) actul constitutiv, statutul si actele doveditoare ale sediului i patrimoniului initial ale
solicitantului, precum si actele aditionale, dupa caz, semnate pe fiecare pagini - Conform cu

originalul (1 ex);

h) declaratia pe propria rispundere, conform modelului (anexa nr. 4), in original,

din care si rezulte:

- este persoani fizica autorizata, Intreprindere individuali, intreprindere familiald sau
persoand juridici de drept public ori privat roméni sau striind, infiintati in conditiile legii
roméne ori ale tarii de origine, dupé caz, care depune o cerere de finantare nerambursabili;
- nu are datorii la bugetul de stat sau la bugetul local;

- arespectat obligatiile asumate prin contractele de finantare nerambursabil anterioare;



- nu are obligatii de plata exigibile si nu este in litigiu cu institutia finantatoare;

- informatiile furnizate institutiei finantatoare in vederea obfinerii finantarii sunt veridice;

- nu se afld In situatia de nerespectare a dispozitiilor statutare, a actelor constitutive si a
regulamentelor proprii;

- se obligd s@ participe cu o contributie financiara de minimum 15% din valoarea totali a
finantarii;

- nu face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare si nu se afld in stare de
dizolvare ori de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- nu beneficiazi de un alt contract de finantare din fonduri publice pentru acelasi proiect de la
aceeasi autoritate finantatoare in cursul anului fiscal curent;

- nu a beneficiat/a beneficiat in anul fiscal in curs de finantare nerambursabild de la institutia
...................................... ,Insumade .......................... lei;

- va utiliza sumele primite cu titlu de finantare nerambursabili exclusiv pentru derularea
proiectului mentionat in cererea de finantare nerambursabila;

- nu va deconta documentele justificative ale proiectului finantat de la bugetul local si la alti
finantatori

- u a comis o grava gregeald in materie profesionald sau nu si-a indeplinit obligatiile asumate
printr-un alt contract de finantare nerambursabils, in misura in care autoritatea finantatoare
poate aduce ca dovadd mijloace probante in acest sens.

1) declaratie pe propria rispundere, conform modelului atasat (anexa nr. 5), in original;
J) certificatul de inscriere sau alte acte doveditoare ale dobandirii personalitiii juridice — 1
ex.);

k) ultimele situatii financiare anuale - la data de 31 decembrie a anului anterior solicitirii
finantarii - inregistrate la Directia Finantelor Publice (1 ex.)- pentru persoanele fizice
autorizate sau persoanele juridice de drept privat, respectiv ultimele situatii financiare anuale
la 31 decembrie a anului anterior validate de sistemul national de raportare in cazul
persoanelor juridice de drept public care utilizeazi sistemul national de raportare (1 ex.);

1) ultimul extras de cont bancar, dar nu mai vechi de 30 de zile de la data depunerii cererii (1
ex.);

m) certificatul de inregistrare fiscald/codul de inregistrare fiscali (1 ex.);

n) dovada activului patrimonial la data solicitarii finantirii nerambursabile (1 ex.);

o) dovada plitii impozitelor si taxelor la stat (certificat de atestare fiscali obtinut de la
Administratia Financiard Zalau) si la bugetul local (de la Directia de venituri a Primiriei
Municipiului Zaliu) (1 ex.);



p) actele din care s rezulte titlul cu care sunt folosite spatiile, in cazul in care
programele/proiectele culturale nu se organizeaz la sediul solicitantului (1 ex.);
r) CV-ul coordonatorului de proiect, Anexa nr. 6 (1 ex.);

s) declaratia de impartialitate, vezi Anexa nr. 7 (1 ex.);

t) alte documente relevante privind activitatea semnificativa a asocié';iei, fundatiei,

organizatiei neguvernamentale fira scop lucrativ, institutiei publice.

(5)Acordati o atentie sporitd la intocmirea dosarului de finantare, deoarece documentele
trebuie depuse si ordonate conform listei de mai sus. Dosarul trebuie si fie obligatoriu insotit
de un opis in care s treceti in ordine toate documentele pe care le depuneti.

6) Autoritatea finantatoare are obligatia de a verifica intrunirea de citre solicitanti a
conditiilor de participare la selectie.

(7) Autoritatea finantatoare poate cere solicitantului toate documentele pe care le consideri
necesare pentru verificarea respectirii conditiilor prevazute la alin 4 lit. h).

(8) in cazul solicitantilor persoane fizice sau persoane juridice striine, autoritatea finantatoare
are obligafia de a lua in considerare documentele care dovedesc indeplinirea conditiilor de
participare la selectie, potrivit legislatiei din tara de cetifenie, respectiv de inregistrare a

solicitantului persoana juridica.

Capitolul IV. VALOAREA TOTALA A FINANTARII NERAMBURSABILE

Art.9. Valoarea totali a finantiirii nerambursabile

(1) Suma totald disponibild oferitai de Consiliul Local Zaldu pentru finantarea
nerambursabild a proiectelor culturale de interes local este cea previzuti anual in hotirirea
Consiliului Local Zaliu privind aprobarea bugetului §i comunicati in anuntul de participare.
(2)  Din cadrul bugetului prevazut, un procent de 5% se va constitui intr-un fond pentru
finantarea nerambursabili a nevoilor culturale de urgenta.

(3)  Finantarile nerambursabile se acordd doar pentru co-finanfarea unui proiect cultural,

dar nu mai mult de 85% din cheltuielile totale eligibile.

(4)  Solicitantul poate depune mai multe proiecte culturale de interes local.
Capitolul V. CRITERII DE ACORDARE A FINANTARII NERAMBURSABILE

Art.10. Criterii specifice de acordare a finantirii nerambursabile
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(1) Programul anual de finantare a proiectelor culturale cuprinde una sau dou3 sesiuni de

selectie a cererilor de finantare nerambursabila.

(2)  Proiectele culturale vor cuprinde informatii despre scopul, obiectivele specifice,
activitdtile, costurile asociate si rezultatele urmdrite, evaluabile pe baza unor indicatori
precisi, masurabili, a caror alegere este justificata.

(3)  Pot fi finantate prin Consiliul Local Zaliu doar proiectele culturale de interes local ale
caror activitafi se desfagoard pe raza Municipiului Zalzu.

Q) Toate solicitérile depuse in termenul specificat in anuntul de participare vor fi

examinate.

(5)  Dintre solicitirile inregistrate in termen vor fi supuse evaludrii numai acelea care

intrunesc urmatoarele criterii de selectionare:

a) documentatia care insofeste cererea contine toate elementele prevazute la procedura de
solicitare a finantarii;
b) proiectele sunt din domeniul cultural §i se incadreazi in cel putin unul dintre obiectivele
specifice ale Municipiului Zaliu;
¢) existd o succesiune logici a aptivité;ilor prin care programul/proiectul cultural va atinge
obiectivul ales;
d) proiectele culturale sunt altele decét obligatiile ori programele minimale pentru activititile
organizate de Consiliul Local sau institutiile culturale din subordine;
e) justificarea proiectului cultural (oportunitatea) in raport cu necesitatile si priorititile
Municipiului Zal3u; ‘
f) capacitatea organizatorica si functionali a solicitantului, dovediti prin:
- experienta in domeniul administririi proiectelor culturale, intr-o perioada de cel
putin 2 ani anterior anului in care se soliciti finantarea, doveditd prin articole de ziar,

fotografii, procese-verbale etc. (documente ce vor fi anexate in partea finali a setului de

documente, (punctul ,,t”);

- cdile si modalitatile de identificare a beneficiarilor;

- calitatea serviciilor culturale acordate sau a activititilor culturale organizate;

- capacitatea resurselor umane de a asigura desfigurarea proiectului cultural la nivelul
propus;

- experienta de colaborare, parteneriat cu autorititile publice, cu alte organizatii

guvernamentale si neguvernamentale din tard si din striinatate, dupi caz;
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(6)  Finantarea nerambursabild a proiectelor culturale se acordi in baza criteriilor

specifice, organizatorice si/sau valorice, dupa caz, stabilite anual de autoritatea finantatoare

si supuse evaludrii pe baza urmatorului punctaj:

Criteriu specific de evaluare Punctajul maxim
1. Promovarea patrimoniului material si/sau
imaterial 10
2. Concordanta cu strategia de dezvoltare, 10

respectiv culturalii sau educationali

3. Contributia la interesul cultural al 10
comunitatii: facilitarea/dezvoltarea accesului la
culturd, atragerea publicului, contributia la

dezvoltarea sectorului turistic-cultural

. importanta, reprezentativitatea sau valoarea 5
culturald/artistici a proiectului pentru nevoile si
constrangerile sfecifice comunitatii -
locale/regionale si pentru nevoile grupurilor tint;

o relevanta proiectului propus, prin raportare 5

la obiectivele programului;

4. Capacitatea operationala si financiari 20

o Solicitantul si/sau partenerul/partenerii au 5
experientdi In  managementul  programelor/
proiectelor/ activititilor similare';

. Solicitantul gi/sau partenerii au capacitate de 6
management (inclusiv personal, echipamente/dotari,
resurse financiare) pentru a asigura desfisurarea

programului sau proiectului la nivelul propus;

. Experienta echipei de proiect propuse;

° Parteneriat’; 5
4

S. Capacitatea de realizare (cit de coerent este 25

!'Noti: in cazul in care este vorba de o structuri cu mai putin de 2 ani de activitate/experienti, se vor putea
obtine maximum 3 puncte in cazul in care nu sunt incheiate parteneriate.

2 Nota: Daca nu existi parteneri, punctajul va fi 0; importanta este evaluat in functie de numirul partenerilor si diversitatea
institutional#/organizational3 a acestora.
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proiectul, planificarea activititilor este clari si

realizabili):

o Activitatile propuse sunt adecvate si legate 5
de obiectivele si rezultatele agteptate;

. Coerenta planului general al proiectului; 5
° Nivelul de implicare si participare a 5
partenerului/partenerilor in proiect’;

. Planul de actiune este clar si realizabil; 5
. Propunerea confine indicatori verificabili

in mod obiectiv pentru rezuitatele proiectului; 5
6. Bugetul si eficacitatea costurilor 15
. dimensiunea financiardi a proiectului in 5
raport cu ajutorul financiar nerambursabil solicitat

(marimea financiardi a proiectului, mérimea

contributiei financiare proprii);

. Claritatea, relevanta si corelarea cheltuielilor 10
propuse cu activitdtile proiectului (cheltuielile

propuse sunt necesare pentru implementarea

proiectului);

7. Durabilitatea impactului cultural, economic si 10
social al proiectului cultural

o Dimensiunea  impactului  prevazut - 5
continuitatea actiunii;

) Inscrierea proiectului in programe §i politici 5
publice culturale la nivel local, regional sau

national;

TOTAL GENERAL 100

@) Selectia proiectelor culturale se realizeazi in baza clasamentului punctajelor finale,

rezultate in urma evaludrii cererilor de finantare nerambursabild, pe baza criteriilor stabilite de

autoritatea finantatoare conform art. 10 alin. (6);

®) Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor acordate de fiecare

membru al comisiei.

? Nota: Daca nu exists parteneri, punctajul va fi 0.
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(9)  Finantarea nerambursabild se acordi pentru cererile de finantare selectate, in baza
clasamentului final, in limita bugetului alocat sesiunii/programului de finantare.

(10) Autoritatea finantatoare nu poate diminua valoarea finantérii nerambursabile solicitati

per proiect cultural, cu exceptia situatiilor in care:
a) 1n devizul proiectului sunt identificate cheltuieli neeligibile;

b) valoarea solicitatd depdseste limita superioari a finantarii nerambursabile care poate fi
acordatd unui proiect, dacd regulile autoritiii finantatoare privind organizarea sesiunii de
finanfare nerambursabild nu impun eliminarea cererii de finantare in etapa de verificare a

indeplinirii conditiilor de participare la selectie;

c) proiectul se situeazi pe ultimul loc din clasamentul final - in vederea incadririi in bugetul

alocat sesiunii/programului de finantare.

(11) Durata proiectului/programului cultural nu poate depasi data de 15 decembrie a anului in
curs.

(12) Este exclus dintr-o procedurd pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabild, respectiv nu este eligibil solicitantul care se afli in oricare dintre urmatoarele
situatii:

a) nu si-a indeplinit obligatiile de plati exigibile a impozitelor si taxelor cétre stat si bugetul
local, precum si a contributiei pentru asiguririle sociale de stat;

b) furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

¢) a comis o grava greseald in materie profesionals sau nu si-a indeplinit obligatiile asumate
printr-un alt contract de finantare nerambursabili, in masura in care autoritatea finantatoare
poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

d) face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afli deja in stare de
dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e) nu prezinti declaratiile pe propria rispundere mentionate in documentatie.

f) persoana juridica de drept public, finantati integral sau partial de la bugetul autorititilor
administrafiei publice centrale sau, dupi caz, din bugetul local, care soliciti finantare din
partea autoritétii in subordinea cireia functioneazi.;

(13) De asemenea, nu sunt selectionati solicitantii aflati in una dintre urmatoarele situatii:
a) documentatia prezentati este-incompleté;
b) au conturi bancare blocate;

¢) au prezentat declaratii inexacte la o participare anterioar;
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d) au depisit termenul limiti de Inregistrare a documentatiilor.
(14) In cazul in care existd un singur participant, procedura de selectie se repeti.
(15)in cazul in care, in urma repetirii procedurii numai un participant a depus propunere de
finantare, autoritatea contractanti are dreptul de a atribui contractul de finanfare
nerambursabild acestuia. Daci nici in urma repetirii procedurii nu rezulti un proiect
cégtigdtor, autoritatea contractanti va anula procedura de atribuire a fondurilor
nerambursabile.in ambele situatii de mai sus, sumele neatribuite rimén la dispozitia

Consiliutui Local al Municipiului Zaldu pentru a fi utilizate conform legislatiei privind
bugetele locale.

Art.11. Categorii de cheltuieli eligibile

(1) Din finanfirile nerambursabile acordate se pot acoperi urmitoarele categorii de
cheltuieli eligibile:

a) cheltuielile materiale directe, inclusiv, dar firi a se limita la acestea, cheltuieli cu materiale

consumabile, materiale auxiliare, materiale de natura obiectelor de inventar;

b) cheltuieli cu servicii executate de terti, inclusiv, dar fird a se limita la acestea, cheltuieli cu
inchirieri de spatii pentru desfisurarea activititilor culturale, cheltuieli cu inchirieri de
echipamente, cheltuieli cu studii §i cercetéri, cheltuieli cu pregitirea personalului, cheltuieli
de protocol, comunicare si promovare, cheltuieli cu transportul de bunuri §i personal si
asigurérile aferente, cheltuieli pentru consultantd de specialitate, cheltuieli pentru realizarea
de tiparituri, cheltuieli pentru organizarea de evenimente, cheltuieli privind onorarii si drepturi

de autor, inclusiv cu evaluarea bunurilor culturale, cheltuieli penytru prestari de servicii fira

caracter de continuitate;

¢) cheltuieli cu personalul, inclusiv contributiile sociale obligatorii si impozitul pe venit
aferente salariilor, in limita unui procent de cel mult 20% din totalul finantirii nerambursabile

acordate, cu exceptia cheltuielilor salariale ale persoanelor juridice de drept public

beneficiare;

d) cheltuieli pentru cazarea, masa, transportul intern si international al personalului,
participantilor, invitatilor sau beneficiarilor proiectului, sub formi de sume forfetare al ciror
cuantum se aprobd prin programul de finantare, inclusiv taxele aferente cazirii si/sau

transportului, cu incadrarea in limita maxima aprobati, potrivit prevederilor legale aplicabile;
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e) cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe utilizate exclusiv in scopul implementirii

proiectului, in procent de cel mult 25% din totalul finanirii nerambursabile acordate;
f) cheltuieli cu premii;

g) cheltuieli cu lucrdri care nu necesita autorizatie de construire, in procent de cel mult 10%

din totalul finan{irii nerambursabile acordate.

(2) In cazul in care mijloacele fixe achizitionate nu sunt utilizate exclusiv in scopul
implementdrii proiectului, se va acoperi doar amortizarea acestora pentru perioada de
implementare a proiectului, fird a se depdsi 25% din totalul finantdrii nerambursabile
acordate. '
(3) Cel mult 5% din totalul finantirii nerambursabile se poate acorda ca sumi forfetari
pentru cheltuieli indirecte eligibile cum sunt: chirii pentru spatiile in care isi desfisoari
activitatea beneficiarul, consumabile asociate cu managementul proiectului, costuri pentru
comunicatii telefonice sau internet, cheltuieli cu energia electrica.

(4) Finantdrile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale

beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public

beneficiare.

.(5) Finantdrile nerambursabile nu pot fi utilizate pentru activititi generatoare de profit.

(6) Solicitantul are obligatia de a preciza in cuprinsul cererii de finantare si de a justifica in
raportul final de activitate toate informatiile privind caracterul neeconomic sau, dupi caz,
economic al activitatilor din cadrul proiectului cultural, incadrarea finali constituind clauzi
distinctd in contractul de finantare, opozabild acestuia in situatia constatirii de citre

autoritatea finantatoare a intentiei frauduloase si care atrage rezilierea de drept a contractului
de finantare.

Art.12. Categorii de cheltuieli neeligibile

(1)Din finantarile nerambursabile acordate potrivit prezentului ghid nu pot fi acoperite

urmatoarele categorii de cheltuieli, neeligibile:

a) cheltuieli efectuate de solicitant anterior semndrii contractului de finantare;

b) cheltuieli pentru contractarea creditelor aferente surselor complementare de finantare,
cheltuielile bancare, comisioanele, diferentele de curs valutar;

¢) taxa pe valoarea adiugatd, in cazul beneficiarilor platitori de TVA, precum si orice alte
taxe, cu exceptia situatiei previazute a art. 11, alin. 1, lit. d); é
9

-
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d) dobanda si alte comisioane aferente creditelor;

e) achizitia de echipamente secondhand;

f) amenzi, penalititi si cheltuieli de judecats;

g) costurile pentru operarea investitiei;

h) sumele rezultate din diferentele de curs valutar;

i) costuri de amortizare, cu exceptia situatiei previzute la alin. (2);

j) contributia in naturd, cu exceptia situatiei previzute la art. 6 alin (9) lit. d);

k) cheltuieli de leasing.

Art.13. Elaborarea, prezentarea si evaluarea propunerii de proiect

(1)  Solicitantul are obligatia de a elabora propunerea de proiect in conformitate cu
prevederile documentatiei pentru elaborarea si prezentarea proiectului.

(2)  Propunerea tehnica se elaboreazi in concordantd cu cerintele cuprinse in termenii de
referin{d, in asa fel incat si asigure fumizarea‘ tuturor informatiilor necesare pentru evaluarea
tehnica. ‘

(3)  Propunerea financiard se elaboreazd in aga fel incit si asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare in vederea evaluirii financiare.

4 in propunerea financiara, solicitantul are obligatia de a exprima pretul in lei.

&) Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului si trebuie si fie semnati pe propria rispundere de citre solicitant sau de catre o
persoand imputerniciti legal de acesta.

(6)  Atentie! Orice modificare adusa contractului poate viza numai activititi viitoare si
trebuie prezentatd in scris autoritatii finantatoare cu cel putin 30 de zile inaintea aplicirii.
Dacd va fi aprobatid de citre reprezentantii Primiriei, se va intocmi un act aditional la

contractul de finantare nerambursabili.

(7)  Bugetul rimane ferm pe toatid durata de indeplinire a contractului de finantare

nerambursabila.

(8)  In propunerea financiari, solicitantul are obligatia de a exprima pretul in lei.

Art.14. Comisia de evaluare

(1) Selectia proiectelor culturale pe baza cererilor de finantare nerambursabili se realizeazi de

cétre comisii constituite la nivelul autorititii finantatoare.
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(2) Comisiile de selectie sunt alcituite din:

a) reprezentanti ai autorititii finantatoare;

b) specialisti cu o experienta de cel putin 3 ani sau, dup4 caz, cel putin 2 ani in managementul
si/sau evaluarea proiectelor culturale, in domeniile pentru care se organizeazi sesiunea de
selectie.

(3) Specialistii prevézuti la alin. (2) lit. b) nu pot face parte din categoria personalului angajat
prin contract individual de munca incheiat cu autoritatea finantatoare, iar numarul acestora
trebuie sd fie mai mare dect numaérul reprezentantilor autorititii.

(4) Stabilirea numarului de membri ai comisiei de selectie i numirea acestora se fac prin actul
administrativ emis de cétre autoritatea finantatoare: ordin, decizie sau hotirére, dupi caz.

(5) Componenta nominala a comisiei va fi adusa la cunostinta publici numai dupi incheierea
sesiunii de selectie.

(6) Pentru fiecare sesiune de selectie, specialistii previzuti la alin. (2) lit. b) sunt selectati de
catre autoritatea finanfatoare din baza proprie de date constituitd din candidaturile depuse la
anunful public de recrutare sau, dupa caz, din sectiunea dedicati a registrului, cu respectarea
principiului transparentei.

(7) La desemnarea comisiilor de selectie, autoritatea finantatoare are obligatia de a asigura
inlocuirea a cel putin o treime din specialistii sesiunii precedente.

(8)in vederea solutiondrii contestatiilor depuse de candidati, la nivelul autoritatii se infiinteaza
comisii de solutionare a contestatiilor, constituite in conformitate cu prevederile art. 14 alin 1-
2-3-4-5-6-7.

) In componenta comisiei de solutionare a contestatiilor nu pot fi numiti membrii care au
facut parte din comisiile de selectie.

(10) Organizarea si desfisurarea activitatii comisiilor de selectie si a celor de solutionare a
contestatiilor, precum si confinutul anuntului public de selectie se stabilesc prin ordin, decizie
sau, dupd caz, hotarare a autoritatii finantatoare.

(11) Secretariatul comisiei este asigurat conform nominalizirii Consiliului Local al
Municipiului Zalau, prin hotérare.

(12) Dupa verificarea documentatiilor depuse, daci se consideri ci acestea sunt incomplete
sau neclare, au perioada de valabilitate expirati sau se constatd lipsa unui document care
atestd calitatea de potential beneficiar comisia de evaluare va solicita clarificiri in termen
de maximum $ zile de la data inceperii activitiitii de selectie si evaluare. Termenul de
raspuns la solicitarea de clarificiri nu va depisi 5 zile lucratoare.

(13) Fiecare membru al comisiei va semna o declaratie de impartialitate, vezi Anexa nr.11.
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(14) Selectia constd in jerarhizarea ofertelor culturale in functie de valoarea, importania sau
reprezentativitatea proiectului pentru domeniul cultural respectiv, pe baza punctajului acordat

de comisie.

(15) Punctajul final se calculeazd ca medie aritmetici a punctajelor acordate de fiecare
membru al comisiei.

(16) Finanfarea nerambursabili se acordd pentru cererile de finantare selectate, in baza
clasamentului final, in limita bugetului alocat sesiunii/programului de finantare.

(17)Pe baza rezultatului comisiei, secretarul acesteia intocmeste proiectul de hotirire de
Consiliu Local si referatul de specialitate.

(18) Proiectul se discutd in sedinta Consiliului Local. Acesta hotiriste care sunt proiectele
finantate nerambursabil de la bugetul local. Hotirdrea Consiliului Local va fi trimisi fiecirui

beneficiar de finantare.

Art.15. incheierea, indeplinirea si finalizarea contractului de finantare nerambursabili
(1)  Finanfdrile nerambursabile se acordd pe bazi de contracte de finantare incheiate intre
autoritatea finantatoare si beneficiari.

(2)  Finantirile nerambursabile se acordd in trange, prin virament bancar, din bugetul
autoritdtii finantatoare in contul beneficiarului, pe baza cererii de plati emise de acesta pentru
fiecare trangi.

3) Cuantumul §i esalonarea trangelor se stabilesc in contractul de finantare, in functie de
etapele de realizare ale proiectului cultural prima trangd fiind plitibild la cererea
beneficiarului, la semnarea contractului de finantare.

(@) Prima transd se acorda la semnarea contractului de finantare.

(5)  Prima transa nu poate fi mai mare de 30% din totalul finant{irii acordate.

(6) Urmatoarele trange se acorda dupa verificarea:
a) progresului activitatilor, In baza raportului depus de beneficiar;

b) eligibilitafii cheltuielilor efectuate de beneficiar din tranga anterioard, in baza raportului

financiar si a documentelor justificative prezentate de acesta

(7)  Ultima transd nu poate fi mai mici de 15% din totalul finantirii.

(8) La justificarea fiecarei trange acordate in baza unui contract de finantare
nerambursabild, cheltuielile eligibile prevazute laart. 11 alin. 1. §i, dupd caz, trebuie si

corespunda, cumulativ, urméitoarelor cerinte:
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a) sé fie efectuate in perioada de implementare a proiectului cultural;

b) sé fie necesare realizirii proiectului cultural;

¢) sa respecte dispozitiile incidente din legislatia nationala si, dupid caz, a Uniunii Europene,

aplicabile in materie;
d) sé fie inregistrate in contabilitatea beneficiarului.

(9  Decontarea cheltuielilor se face cu respectarea clauzelor cuprinse in contractele
incheiate de beneficiarul finantarii nerambursabile cu terte persoane si a prevederilor dreptului
comun in materie.

(10)  In termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea actiunii, proiectului sau programului
cultural, beneficiarul este obligat si depund la sediul autoritatii finantatoare documentele
justificative pentru ultima trangi si raportul final de activitate.

(11)  Nerespectarea de citre beneficiari a obligatiilor asumate prin contractele de acordare a
finantérilor nerambursabile atrage obligarea acestora la restituirea partiald sau integrald a
sumelor primite, la care se adaugi dobinda legali calculati la sumele acordate, in
conformitate cu prevederile contractuale, in conditiile legii.

(12)  In urma verificarii documentelor justificative pentru fiecare tranga si a raportului final
de activitate, autoritatea finantatoare are obligatia de a recupera de la beneficiar fondurile
utilizate de acesta pentru acoperirea altor cheltuieli decat cele prevézute la art. 11.

(13) Modul de utilizare a sumelor acordate sub forma finantirilor nerambursabile este
supus controlului autoritatii finantatoare, precum si celor cu atributii in domeniul controlului
financiar-fiscal, in conformitate cu prevederile legale.

(14)  Modul de utilizare a sumelor acordate sub forma ﬁnantéxilor nerambursabile este
supus controlului autoritétii finantatoare in conditiile prevazute in reglementarea proprie
privind organizarea sesiunilor de finanfare nerambursabili, elaborate si aprobate cu
respectarea legislatiei incidente, precum si al institutiilor cu atributii in verificarea modului de
utilizare a fondurilor publice.

('1 5) Reglementarea previzuti la alin. (13) §i, dupa caz, contractul de finantare vor cuprinde
clauze privind obligatiile beneficiarului i ale autoritatii finantatoare cu privire la verificarea
modului de utilizare a fondurilor publice si, dupd caz, a respectirii normelor incidente in

materia acordarii ajutorului de stat.



(16)  Autoritatea finanatoare are obligatia inscrierii in registru a situatiilor de incalcare a
clauzelor contractuale prin utilizarea neconforms a sumelor acordate sub forma finantirilor
nerambursabile.

(17)  Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului si trebuie semnati, pe proprie raspundere, de citre solicitant sau o persoani legal

imputernicitd de acesta.

(18) Bugetul rimine ferm pe toati durata de indeplinire a contractului de finantare
nerambursabila.

(19) ATENTIE! Se va acorda o atentie deosebitd modului de intocmire a proiectului,

inclusiv a bugetului.

Art.16. Contestatii

¢)) Solicitantii au dreptul si formuleze contestatii asupra modului de respectare a
procedurii privind organizarea si desfisurarea selectiei si sd le depuni la sediul Primariei
Municipiului Zaliu, in termen de maximum 3 zile lucritoare de la data aducerii la cunostint

a rezultatului selectiei. _
(2)  Contestatiile se solutioneazi in termen de maximum 10 zile lucritoare de la
data expiririi termenului pentru depunerea lor de citre Comisia de solutionare a contestatiilor

— numiti prin Hotérre a Consiliului Local.

(3)  Comisia de solutionare a contestatiilor este formati din consilieri locali si specialisti
cu minim 3 ani vechime in domeniu.
(4)  Fiecare membru al comisiei va semna o declaratie de impartialitate - Anexa nr.11.

%) Secretariatul comisiei este asigurat conform nominalizirii Consiliului Local al

Municipiului Zalau, prin hotirére.

Art.17. Forme de comunicare
(7) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea determinate de
 aplicarea procedurilor previzute de prezentul ghid se face sub formi de document scris.
(8) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul depunerii/transmiterii i al primirii.
(9) Documentele scrise vor fi transmise prin oricare dintre urmitoarele forme:

a) electronici;

b) scrisoare prin posti;

C) telefax;
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)

(10) Documentele scrise transmise prin formele previzute mai sus trebuie confirmate de
primire.

(11) ATENTIE ! Toate documentele se vor depune in plic inchis §i vor fi inregistrate la
Centrul de Relatii cu Publicul din cadrul Primiriei Municipiului Zaliu pani la

(12) Dupi aceasti datd nu se admit completiri.

Capitolul VI. ANEXELE GHIDULUI SOLICITANTULUI

Anexa nr. 1 CERERE de solicitare a finantzrii nerambursabile
Anexa nr. 2 BUGETUL programului/proiectului cultural

Anexa nr. 3 ACTIUNILE/ACTIVITATILE din cadrul proiectului cultural
Anexa nr. 4 DECLARATIE pe proprie rispundere
Anexa nr. 5 DECLARATIE pe proprie riaspundere

Anexa nr. 6 CURRICULUM Vitae

Anexa nr. 7 DECLARATIA de impartialitate a beneficiarului

Anexa nr. 8§ CONTRACT de finantare nerambursabili

Anexa nr. 9 FORMULAR pentru raportiri intermediare si finale

Anexa nr. 10 INSTRUCTIUNI financiare

Anexa nr. 11 DECLARATIA de imparialitate a membrilor comisiei de evaluare si

selectionare / solutionare contestatii
Anexa nr. 12 REGULI de identitate vizuald

Anexa nr. 13 DECLARATIE pe proprie rispundere
Anexa nr. 14 ADRESA de inaintare a decontului intermediar sau final (dupa caz)

Anexa nr 4/ la Hotdrdrea
Consiliului Local al Municipiului
Zaliu nr 435 ding2. ob.2009
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Anexanr. 1

CERERE de solicitare a finantirii nerambursabile

(1 ex. tiparit §i 1 ex. electronic)

1. Date despre solicitant
1. Denumirea si sediul:

Denumire , localitatea , Str. nr. s

judetul , Inregistratd la Oficiul Registrului Comertului de pe langd Tribunalul

, sub nr. , avand numdr unic de inregistrare ,

atribut fiscal __ , cont bancar nr. deschis la ( cont

special destinat proiectului pentru care se soliciti finantare), cod postal telefon
, fax , e-mail: R

2. Numdrul si data Inscrierii legale (in cazul persoanelor juridice de drept privat):
Dosarul nr.
Sentinta civild nr. din data de , eliberati de

Hotararea autorititii tutelare in baza cireia a fost infiintati (in
cazul persoanelor juridice de drept public)

Rezolutia directorului Oficiului Registrului Comertului (in
cazul persoanelor fizice autorizate)

3. Structura de conducere:
a) Date personale ale presedintelui/conducitorului:

Numele prenumele , actul de identitate seria nr. s

codul numeric personal , profesia , functia ,

locul de munci , domiciliul: localitatea , Str.
nr. , judetul , codul postal ;

b) Date personale ale responsabilului financiar:

Numele prenumele , actul de identitate seria nr. R

codul numeric personal , profesia functia ,

locul de munca , domiciliul: localitatea ,

str. nr. , judetul , codul postal ;

4. Membrii, respectiv personalul:

Numarul total , din care:

- salariati ;

- colaboratori ;

- voluntari

5. Filialele/sucursalale

(Precizati dacd asociatia/fundatia/organizatia are filiale, temeiul juridic in baza ciruia au fost
infiinfate acestea, numirul total de filiale, denumirea, adresa, numele persoanei care o
conduce.)

6. Specificati in domeniul cultural, in conformitate cu statutul/actele normative care le
reglementeaza activitatea:

7. Codul fiscal nr. din data de emis de
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8.Cod IBAN , cont deschis la banca sucursala/filiala/agentia
Numele persoanelor cu drept de semnitura: .

9. Bugetul anual de venituri si cheltuieli pe durata ultimului an financiar:
Anul Venituri Cheltuieli

10. Patrimoniul:
Mijloace fixe :
Dotdri :
Echipamente :
Imobile :

Altele :

10. Beneficiarul este sau nu este plititor de TVA la data depunerii cererii de finantare:

IL. Experienta in domeniul cultural inclusiv date de identificare a fieciirui proiect
cultural pentru care a depus cereri de finantare in cadrul unei sesiuni, la aceeasi

autoriatae contractantd, evidetiind diferentele specifice privind scopul, obiectivele,
perioada de derulare a fieciiruia.

1. Experienta anterioard in domeniul cultural:

Programele si proiectele culturale desfisurate in anul anterior depunerii proiectului:
Grupul-{int, precizati dimensiunea acestuia.:

2. Solicitantul desfigoari proiecte culturale;

- la nivel local (Dac DA, precizati localitatea)
- la nivel de judet/judete (Daca DA, precizati judetul/j udetele)

- la nivel zonal, national (Daca DA, precizati care sunt aceste programe sau proiecte si datele
privind anvergura nationali a acestora)

- la nivel international (Daca DA, precizati care sunt aceste programe sau proiecte §i partenerii
internationali implicati in organizarea acestora)

3. Serviciile oferite sunt contra cost:
(Dacd DA, specificati metodologia de stabilire a pretului.)

4. Modalitatile de selectionare a beneficiarilor:

5. Calificarea personalului angajat in organizarea proiectului cultural:
Numaru] persoanelor:

cu studii superioare , cu studii medii , cu alte forme de calificare relevante
pentru proiect

6. A mai primit solicitantul sprijin financiar din partea altor organizatii/institutii pentru
proiecte culturale pana in prezent ? :

(Daca DA, vd rugim si precizati, in ordinea importantei, proiectele relevante, indicand
urmdtoarele elemente pentru fiecare.)

- Tithul proiectului
Anul
Organizatia/institutia care v-a sprijinit
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Suma acordati sau respectiv tipul sprijinului acordat
Descrieti pe scurt proiectul
Parteneri in proiect

Denumiti o persoani care poate da referinte despre proiect

II1. Precizati toate sursele publice de finantare existente la momentul depunerii acestuia,
precizind urmitoarele:

1. Cheltuielile eligibile cuprinse in contractele de finantare nerambursabili
incheiate

2. Cererile de ﬁnaﬁ;are depuse la alte autoritati finantatoare

IV. Date tehmice privind proiectul cultural pentru care se soliciti finantare
nerambursabili

fn cazul in care se soliciti subventii pentru mai multe proiecte culturale, prezenta sectiune a
formularului se va completa pentru fiecare proiect.

1. Tipul de proiect

2. Localizarea proiectului in Municipiul Zalau:
3. Oportunitatea proiectului in raport cu priorititile comunititii:

(Precizati temeiul initiativei §i necesititile la nivel local carora le raspunde
programul/proiectul propus.)

4. Beneficiari

a) Beneficiarii:

b) Grupul-finti:

- varsta medie

- numarul de persoane

- modalitatile de selectionare a beneficiarilor

5. Durata in timp:

a) in cazul programelor:

- Se deruleazi din data de pand in data de

- Urmeazi si se deruleze din data de pand in data de
b) In cazul proiectelor:

- din data de pana in data de

6. Descrierea proiectului:

Prezentafi pe larg fiecare activitate, in ordine cronologica. Specificati denumirea activititii,
perioada de derulare, etapele ce vor fi parcurse, persoanele implicate in activitate,
echipamentele necesare etc. Aceste informatii trebuie sa se regiseasci si in Anexa nr. 3.

7. Resurse umane implicate in organizarea proiectului:
Numarul total , din care:
- personal de conducere

- personal de executie

- salariati ; 7
- colaboratori ; %

R
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- voluntari

~ 8. Date privind coordonatorul proiectului:

(Daca este cazul, specificati daca acesta mai are un alt contract de munci sau o conventie
civild de prestéri de servicii, precum gi locul de munca)

Numele prenumele , profesia , functia , locul de munca
, domiciliul: localitatea str. nr. , judetul , telefonul de acasi
, codul postal .

9. Patrimoniul solicitantului (numai acea parte a patrimoniului angajati in derularea
proiectului):

a) patrimoniul mobil
b) patrimoniul imobil ;

(Specificati situatia juridica si tehnicd a acestora, anexdnd acte doveditoare si planuri ale
spatiilor, cu precizarea utilitétilor.)

c) alte mijloace fixe din dotare

.
b

10. Modalitdti concrete de colaborare i parteneriat:
a) parteneri la nivel local, judetean, national:
b) parteneri externi:

(Precizafi statutul juridic, precum s§i responsabilitifile partenerilor. Daci o altid
institutie/fundatie/asociatie/organizatie este partener in programul/proiectul dumneavoastra,
este obligatoriu sd prezentati statutul acesteia §i actul de constituire. Prezentati in copie
conventiile de parteneriat stabilite cu partenerii dumneavoastri.)

11. Criteriile de evaluare a proiectului propus:

12. Rezultate preconizate:

sge e

14. Alte surse de finantare:
- contracte incheiate cu persoane juridice de drept public ori privat, cu sau fird scop

lucrativ:

- realizarea de activititi generatoare de venituri pentru acoperirea unei fractiuni din costurile
reale ale proiectului cultural, precum: véinzarea biletelor de intrare, perceperea unei taxe de
participare, vanzarea cartilor, publicatiilor si/sau a altor produse culturale:

- venituri din activititi cu caracter economic sau excedentul rezultat din activitatea curenti a

beneficiarului, dupa caz:
- scrisori de intentie:
- contracte de sponsorizare:

- alte forme de sprijin financiar ferm din partea unor terti etc:

IV. Finantarea nerambursabili solicitati de la bugetul local: lei.
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Presedintele/Conducatorul

(numele, prenumele)

(Semnaétura)

Responsabilul financiar

(numele, prenumele)

(Semnétura)
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Anexa nr. 2
(1 ex. tiparit si 1 ex. electronic)

BUGETUL pe activitiiti al proiectului cultural

Nr. | Categorii de cheltuieli Valoare (RON) TOTAL
ert. Finantare din | Contrib. Contrib.

bugetul local | proprie parteneri

al

Municipiului

Zalau

1. | Actiunea/activitatea

TOTAL actiune/activitate 1
2. | Actiunea/activitatea

Total actiune/activitate 2

3.
TOTAL GENERAL PROIECT
Presedintele/Conduciétorul Responsabilul financiar
(numele, prenumele) (numele, prenumele)
(Semnétura) (Semnitura)

P
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Anexanr. 3

(1 ex. tipérit §i 1 ex. electronic)

ACTIUNILE/ACTIVITATILE

din cadrul proiectului cultural

Nr. | Denumirea Locul  de | Perioada de | Nr. Costul actiunii | Alte
crt. | actiunii/activitatii | desfigurare | desfisurare participanti | (lei) mentiuni

1.
2.
3

Presedintele/Conducitorul

(numele, prenumele)

(Semnatura)

Responsabilul financiar

(numele, prenumele)

(Semnitura)
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Anexa nr4
DECLARATIE

Subsemnatul............ccceenirereinnen. , persoand fizicd autorizatd, intreprindere individuali,
intreprindere familiald sau persoand juridica de drept public ori privat roméni sau straina,
infiinfatd in conditiile legii roméne ori ale tirii de origine ................ , declar pe propria
raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, ci
indeplinesc/persoana juridica pe care o reprezint indeplineste conditiile previzute de legislatia
in domeniu pentru acordarea de finantare nerambursabila, respectiv:

a) este persoand fizicd autorizatd, respectiv persoand juridici infiintati in conformitate cu
prevederile legale;

b) nu are datorii la bugetul de stat sau la bugetul local;

¢) a respectat obligatiile asumate prin contractele de finantare nerambursabili anterioare;

d) nu are obligatii de plata exigibile si nu este in litigiu cu institutia finantatoare;

e) informatiile furnizate institutiei finantatoare in vederea obtinerii finantsirii sunt veridice;

f) nu se afld in situatia de nerespectare a dispozitiilor statutare, a actelor constitutive sia

regulamentelor proprii;

g) se obligi si participe cu o contributie financiari de minimum 15% din valoarea totali
a finantirii;

h) nu face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare si nu se afli in stare de
dizolvare ori de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

1) nu beneficiaza de un alt contract de finantare din fonduri publice pentru acelasi proiect de la
aceeasi autoritate finantatoare in cursul anului fiscal curent;

J) nu a beneficiat/a beneficiat in anul fiscal in curs de finantare nerambursabila de la institutia
...................................... ,insumé de ..........ceeuenenee. lei (RON);

k) va utiliza sumele primite cu titlu de finanjare nerambursabild exclusiv pentru derularea
programului/proiectului/actiunii mentionati in formularul de solicitare;

1) nu va deconta documentele justificative ale proiectului finantat de la bugetul local si la alti
finantatori. :

m) nu a comis o gravd greseald in materie profesionald sau nu si-a indeplinit obligatiile
asumate printr-un alt contract de finantare nerambursabild, in misura in care autoritatea
finantatoare poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

n) nu va deconta documentele justificative ale proiectului finantat de la bugetul local si la alti
finantatori

0) nu a comis o gravi greseald in materie profesionald sau nu si-a indeplinit obligatiile
asumate printr-un alt contract de finantare nerambursabild, in misura in care autoritatea
finantatoare poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens.

Reprezentant legal/Persoani fizici

.......................................... (numele, prenumele, functia)
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Anexa nr.5

DECLARATIE

Subsemnatul......... eeerterete e , persoand fizicid autorizati, intreprindere individuala,
Intreprindere familiald sau persoani juridica de drept public ori privat roménd sau striini,
infiintatd in conditiile legii romane ori ale tirii de origine, ................ , declar pe propria
rdspundere, cunoscénd prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, ci
Indeplinesc/persoana juridica pe care o reprezint indeplineste conditiile prevazute de legislatia
in domeniu pentru acordarea de finantare nerambursabild, respectiv:

- Activitatile desfasurate in cadrul proiectului

pentru care solicit finantare nerambursabild de la bugetul local, sunt incadrate ca fiind

activitati neeconomice, iar activitatea economici pe care o desfésoard nu depaseste 20% din
totalul activitatii.

Pentru activitatea economici m oblig s pistrez eviedents contabila separata.

Reprezentant legal/Persoani fizica

.......................................... (numele, prenumele, functia)
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Anexa nr. 6

Curriculum Vitae

Coordonator de proiect
Nume:

Prenume:

Data nagterii:

Cetatenie:

Stare civila:

Domiciliu:

C.I/B.L: seria......nr................
CNP:

Telefon:

Studii:

Institufia [Dela~panala]- | Diplomaobtinuta: |

Limbi strdine: Indicati competenta lingvistici pe o scald de la 1 1a 5 (1 - excelent; 5 — de

bazi)

Membru in asociatii profesionale:
Alte abilitati:

Functia in prezent:

Vechime in organizatie:
Calificari-cheie:

Experienta specifica:

Experienta profesionali:
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Date dela = pni la

| Institutia

Alte informatii relevante:
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Anexanr. 7

DECLARATIA DE IMPARTIALITATE

Reprezintd conflict de interese orice situatie care il impiedica pe beneficiar in orice moment
sd actioneze in conformitate cu obiectivele autoritatii finantatoare, precum si situatia in care
executarea obiectivi si impartiala a functiilor oricarei persoane implicate in implementarea
proiectului poate fi compromisd din motive familiale, politice, economice sau orice alte

interese comune cu o alti persoana.

Subsemnatul, ca persoand fizicA sau ca persoand cu drept de reprezentare a
organizatiei/institutiei solicitante in ceea ce priveste implementarea proiectului, ma oblig si
iau toate masurile preventive necesare pentru a evita orice conflict de interese, aga cum este
acesta definit mai sus, §i, de asemenea, ma oblig sd informez autoritatea finantatoare despre

orice situatie ce genereazi sau ar putea genera un asemenea conflict.

Numele si prenumele:

Functia:

Data :

Semniétura:
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Anexanr. 8

Contract de finantare nerambursabila
Nr. din data de 20

Incheiat in temeiul prevederilor:

a. Ordonantei nr. 51/1998 privind imbunitatirea sistemului de finantare a proiectelor
culturale, cu modificérile ulterioare;

b. Legii 350/2005 privind regimul finantirilor nerambursabile din fonduri publice alocate
pentru activitati nonprofit de interes general;

c. HCL nr. privind aprobarea Ghidului Solicitantului.
d. Raportul de oportunitate al comisiei de evaluare si selectionare nr. /
e. HCL nr. / privind aprobarea acordarii de sprijin financiar de la bugetul

local al Municipiului Zal&u.

Intre:

Art.. 1: Pértile contractului

Municipiul Zaliu, cu sediul in localitatea Zaldu, Piata Iuliu Maniu, nr.3, judetul Salaj, codul
fiscal 4291786, cont virament nr. ROO8TREZ24A675000203030X, deschis la Trezoreria

Zaldu, reprezentat de Ciunt Ionel, cu functia de Primar, si Cuibug Mariana — director
economic, denumit in continuare finantator,

si
, cu sediul in localitatea , Str.
, II. , judetul , inregistratd in Registrul persoanelor
juridice prin Sentinta civila nr. din eliberatd de Judecitoria
, codul fiscal nr. din data de , avand contul
nr. Cod IBAN , deschis la s
filiala , reprezentatd de , cu functia de

, avand calitatea de coordonator program si ,
responsabil financiar, denumiti in continuare beneficiar.

Art. 2: Obiectul cdntractului

(1) Obiectul contractului il constituie alocarea sumei de lei de citre
finantator conform anexei nr. 1 la prezentul contract, in vederea realizarii de catre beneficiar a
proiectului cultural
(2) Eliberarea sumelor citre beneficiar se va face prin v1rament bancar, sub forma de avans
conform Ghidului solicitantilor sau la finalizarea actiunii, in functie de solicitare, din bugetul
autoritatii finantatoare in contul beneficiarului, pe baza de factura emisa de acesta.

(3) Beneficiarul va solicita in scris, cu cel mult 30 zile calendaristice inainte de inceperea
fiecdrei activitéti virarea in cont a trangei respective.

4) In maxim 30 de zile de la finalizarea activitatii, beneficiarul trebuie si prezinte
finantatorului un raport intermediar, potrivit modelului prezentat In Anexa nr. 9 la Ghidul
solicitantilor privind stadiul implementérii proiectului cultural, din punct de vedere fizic,
financiar si al contributiei asomapel si documentele adecvate, justificand utilizarea integrald a
bugetului activitafii.




(5) In termen de 30 zile va fi analizat raportul beneficiarului, urménd a se vira suma validata.
(6) Prima transé se acordi la semnarea contractului de finantare. ‘

(7) Prima trangd nu poate fi mai mare de 30% din totalul finantirii acordate.

(8) Urmitoarele trange se acorda in baza documentelor justificative privind tranga anterioars,
prezentate de beneficiarul finantirii nerambursabile:

a) progresului activitatilor, in baza raportului depus de beneficiar;
b)eligibilititii cheltuielilor efectuate de beneficiar din transa anterioars, in baza raportului
financiar si a documentelor justificative prezentate de acesta.

(9) Ultima tranga nu poate fi mai mici de 15% din totalul finantérii.

(10)La justificarea fiecarei trange acordate in baza prezentului contract de finantare
nerambursabild, cheltuielile eligibile previzute in GHIDUL SOLICITANTULUI pentru
acordarea de finantiri nerambursabile de la bugetul local, pentru proiecte culturale de interes
local, la Capitolul V, art. 11, trebuie si corespunda, cumulativ, urmétoarelor cerinte:

a) sd fie efectuate in perioada de implementare a proiectului cultural;

b) sd fie necesare realizirii proiectului cultural;

¢) sa respecte dispozitiile incidente din legislatia nationala si, dupi caz, a Uniunii Europene,
aplicabile in materie;

d) si fie inregistrate in contabilitatea beneficiarului.

(11) Decontarea cheltuielilor se face cu respectarea clauzelor cuprinse in contractele incheiate
de beneficiarul finanarii nerambursabile cu terte persoane si a prevederilor dreptului comun
in materie.

(12) In termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea actiunii, proiectului cultural,
beneficiarul este obligat si depun la sediul autorititii finantatoare documentele justificative
pentru ultima tranga si raportul final de activitate.

(13) Sumele alocate ramase necheltuite dupi finalizarea proiectului vor fi returnate institutiei
finantatoare in termen de maximum 30 de zile.

Art. 3

Suma, reprezentdnd finantarea nerambursabili alocats va fi virati din contul finantatorului nr.

ROO08TREZ24A675000203030X, deschis la Trezoreria Zaliu, in contul beneficiarului nr. Cod

IBAN _, deschis la , filiala
, potrivit legii.

Art. 4: Durata contractului

Prezentul contract se incheie pentru perioada cuprinsi intre data semnidrii acestuia
si data limitd pentru raportarea finald a activititilor din cadrul proiectului,

Art. 5: Etapele de derulare a programului/proiectului cultural

Proiectul cultural prevazut la art. 2 alin. (1) se va realiza in perioada si
se va derula in urmétoarele etape:

Etapa 1:

In perioada:

Actiune derulati:

Cheltuieli din finantarea aprobati:
Etapa 2:
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in perioada:
Actiune derulati:

Cheltuieli din finantarea aprobata:
Etapa finala:

in perioada:

Actiune derulati:

Cheltuieli din finantarea aprobati:

Art. 6

Modul de realizare a fiecarei etape va fi consemnat intr-un formular de raportare intermediara
completat de reprezentantii beneficiarului, potrivit Anexei mr. 9 la GHIDUL

- SOLICITANTULUI de finantare nerambursabili de la bugetul local pentru proiecte culturale

de inters local.
Art. 7: Drepturile si obligatiile partilor
Municipiul Zaliu:

- se obligd sd puni la dispozitia beneficiarului sumele reprezentand finantarea nerambursabil3;
- are dreptul sd solicite beneficiarului rapoarte privind derularea proiectului cultural;

- are dreptul sd modifice cuantumul sumei alocate sau si rezilieze prezentul contract daci
beneficiarul comunica date, informatii sau inscrisuri false ori eronate, precum si in cazul

neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzitoare a obligatiilor contractuale asumate de catre
beneficiar.

Beneficiarul;

- se obligd si utilizeze finantarea nerambursabili numai in scopul realizdrii proiectului
cultural prevézut la art. 2 alin. (1);

- se obligd si respecte etapele realizirii proiectului cultural in conformitate cu prevederile art.
53

- se obligd si efectueze toate plitile si incasirile printr-un cont destinat exclusiv derulirii
proiectului;

- se obligd si reflecte corect §i la zi, in evidentele sale contabile, toate operatiunile
economico-financiare ale proiectului cultural si si le prezinte finantatorului ori de cate ori i
sunt solicitate att pe durata derulirii contractului, cat si dupi finalizarea acestuia;

- se obligd sa intocmeascd exact si corect toate documentele justificative privind utilizarea
finantérii nerambursabile aprobate;

- se obligd sd achizifioneze echipamentele necesare realizirii proiectului cultural, in
conformitate cu prevederile legii achizitiilor publice;

- se obligd sd asigure accesul gratuit la toate manifestirile culturale organizate pe raza
Municipiului Zaldu pentru urmétoarele categorii de persoane: prescolari, elevi, studenti si
pensionari;

- se obligd sd specifice, pe durata proiectului cultural, pe afise, cataloage, alte materiale
publicitare, pe copertele CD-urilor, cértilor si altor bunuri similare, distribuite in fomat tiparit
sau in mediul online, faptul ci acestea au fost realizate din fonduri nerambursabile de la
bugetul local al Municipiului Zaldu;

- inainte de utilizarea siglei, respectiv lansarea in tipar sau in mediul online, a siglei in cazul
pliantelor §i afiselor, macheta materialului publicitar va fi trimis spre aprobare la Primiria
Municipiului Zaldu. Materialul poate intra la tipar, respectiv poate fi lansat in mediul online,
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numai dacd primeste avizul din partea Primiriei. In scopul obtinerii avizului din partea
finantatorului, materialul va fi trimis la primarie cu cel pufin 5 zile lucritoare (pentru
publicatii de 1-5 pagini) si cu cel pufin 10 zile lucritoare (pentru publicatii mai mari) inainte
de data programati pentru intrarea in tipar.

- se obliga si depund la sediul finantatorului, in termen de 30 de zile de la finalizarea actiunii,
proiectului sau programului cultural: raportul intermediar, documentele justificative pentru
ultima trangd si raportul final de activitate si financiar completate potrivit formularului din
Anexa nr. 9 din GHIDUL SOLICITANTULUI de finantare nerambursabili de la bugetul
local pentru proiecte culturale de inters local, respectiv Anexa nr. 13 Declaratie pe propria
raspundere §i implicut Anexa nr. 14.

- se obligd s asigure cofinantarea proiectului, in sensul c4 finantirile nerambursabile trebuie
Insotite de o contributie din partea beneficiarului de minimum 15% din valoarea totali a
finantirii;

- se obligd sd depund documentele justificative privind atragerea surselor complementare de
finantare: contracte incheiate cu persoane juridice de drept public ori privat, cu sau fird scop
lucrativ; realizarea de activititi generatoare de venituri pentru acoperirea unei fractiuni din
costurile reale ale proiectului cultural, precum: vénzarea biletelor de intrare, perceperea unei
taxe de participare, vanzarea cirtilor, publicatiilor si/sau a altor produse culturale; venituri din
activitati cu caracter economic sau excedentul rezultat din activitatea curentii a beneficiarului,
dupd caz; scrisori de intentie; contracte de sponsorizare; alte forme de sprijin financiar ferm
din partea unor terti etc, in limita previzuta in contractul de finantare nerambursabil;

- se obligd s& accepte controlul si verificirile organului de control al finanfatorului si al Curtii
de Conturi in legdturd cu modul de utilizare a fondurilor nerambursabile de la bugetul local
pentru derularea activititii nonprofit.

- se obligd sd depuni la sediul Primariei Municipiului Zaldu - Centrul de Relatii cu Publicul,
in termen de 3 zile de la modificarea statutului de plititor sau neplatitor de TVA, o declaratie
pe propria raspundere, in acest sens.

Art. 8: Modificarea contractului

In cazuri temeinic justificate prezentul contract poate fi modificat prin act aditional, cu
acordul ambelor pérti, in conditiile reglementate in GHIDUL SOLICITANTULUI de
finantare nerambursabila de la bugetul local pentru proiecte culturale de inters local, aprobat

prin cu modificérile ulterioare, fird a fi afectate suma alocatid din
bugetul local si actiunea/actiunile stabilite prin contract.

Art. 9: Incetarea si rezilierea contractului

9.1 Contractul inceteaza de plin drept la implinirea duratei pentru care a fost incheiat.

9.2 Incetarea contractului inainte de termenul stabilit prin acesta se poate face la initiativa
oricdrei parti cu notificarea prealabild a celeilalte parti cu cel putin 15 zile inainte de data
incetarii contractului.

9.3 Contractul de finantare se reziliaza de plin drept, fira somatie, fira punere in intirziere si
férd interventia instantei in urmitoarele cazuri:

a) Nerespectarea obligatiilor asumate de ciatre beneficiarul finantirii potrivit prezentului
contract de finantare,

b) In conditiile reglementirii unei intredictii legale de acordare a finantirii proiectului cu
transmitearea in acest sens a unei instiitiri in care se va indica norma prohibitiva. :

9.4 Constatarea de cdtre autoritatea finangatoare a incilcirii cu rea-credinti a obligatiilor
previzute la art. 7 — Drepturile §i obligatiile beneficiarului, atrage sanctiunea rezilierii de
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drept a contractului de finantare si constituie titlu executoriu pentru recuperarea sumelor
acordate i, dupd caz, poate atrage alte sanctiuni conform dispozitiilor legale incidente.

Art. 10

Prezentul contract inceteaza si produci efecte la data rezilierii acestuia sau, dupi caz, la data
prevézuta la art. 4.

Art. 11: Clauze speciale

(1) Prezentul contract intrd in vigoare la data semndrii lui de citre ambele pirti si este valabil
pénd la raportarea finald a activitatilor din cadrul programului/proiectului cultural.

(2) Perioada de implementare a programului/proiectului cultural este de ___ luni.

(3) Utilizarea fondurilor nerambursabile in alte scopuri decit cele prevazute in prezentul
contract este interzisa §i atrage rezilierea acestuia fari interventia instantei judecitoresti.

(4) In cazul in care beneficiarului i s-a notificat rezilierea prezentulm contract din vina sa,
acesta este obligat ca in termen de 30 de zile de la data primirii notificirii si restituie
finanfatorului toate sumele primite.

(5) In ceea ce priveste restituirea sumelor primite, beneficiarul datoreazi dobanzi si penalititi
de Intarziere, conform legislatiei privind colectarea creantelor bugetare, care se fac venit la
bugetul local.

(6) In situatia in care se constatd acordarea in mod necuvenit de citre autoritatea finantatoare
a unor sume beneficiarului acestei finantiri, la solicitarea finantatorului si in termenul stabilit
de acesta conform alin. 4, va restitui sumele acordate necuvenit. Nerestituirea acestor sume
necuvenite reprezinta prejudiciu, urméand ca in cazul imposibilititii recuperirii acestora de la
persoana fizica autorizata sau persoana juridici beneficiard, acesta si fie suportat de catre
reprezentantul legal al acesteia. Astfel cd, prin prezentul contract reprezentantul legal
raspunde solidar aldturi de persoana fizica autorizata sau persoana juridici pe care o
reprezintd, de neutilizarea corespunzitoare a sumelor primite pentru finantarea activitiilor,

obligandu-se la repararea prejudiciului produs Municipiului Zaldu in calitatea sa detinuti de
aceasta persoana juridica.

Art. 12: Forta majora

(1) Este exonerati de rdspundere pentru neexecutare sau executare necorespunzitoare a
obligatiilor ce-i revin partea care a fost impiedicata de interventia unui caz de forti majora.

(2) Este forta majora evenimentul absolut imprevizibil, imposibil de impiedicat si independent
de voinfa pértilor, care le opreste si-si execute obligatiile ce le revin potrivit prezentului
contract.

(3) Interventia fortei majore trebuie comunicati de partea care o invoci in termen de doui zile
calendaristice de la data aparitiei acesteia.

Art. 13: Dispozitii finale

Comunicérile intre parti in legétura cu executarea prezentului contract vor fi ficute numai in
scris.

Art. 14

Prezentul contract constituie titlu executoriu pentru satisfacerea creantelor rezultate in urma
rezilierii.

Art. 15



Clauzele prezentului contract se interpreteazi potrivit prevederilor Codului civil.

Art. 16

Eventualele litigii dintre parti urmeazi a fi solutionate pe cale amiabili. in cazul nerezolvirii
pe cale amiabil, litigiile urmeazi a fi solutionate de instantele competente, potrivit legii.

Art. 17

Prezentul contract a fost incheiat si semnat azi , In trei exemplare avand
aceeasi fortd juridica, dintre care dous exemplare pentru finantator §i unul pentru beneficiar.

Finantator: Beneficiar:
Municipiul Zaliu '
Primar, ' Presedinte,

Responsabil financiar,

Director economic,

Vizat Serviciu Juridic
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Anexanr. 9
FORMULAR pentru raportiri intermediare si finale

(1 ex. tipérit si 1 ex. electronic)

Contract nr.

Data incheierii contractului

Beneficiar

- adresa
- telefon/fax

Denumirea proiectului cultural

Data inaintérii raportului

Institutia, numele, functia persoanei care a primit raportul:

I. Raport de activitate

1. Descrierea pe scurt a activitatilor culturale desfisurate pana la data intocmirii raportului:
(Descrierea nu va depési o pagini si va cuprinde datele necesare unei evaluiri de ansamblu a
deruldrii proiectului cultural si verificirii realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presa,

colaborarea cu alti parteneri etc.)

2. Realizarea activititilor propuse:
(Au putut fi desfasurate aceste activititi in timpul planificat? DA/NU
Enumerati toate activititile realizate.

Daci NU, propuneti masurile ce urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor

activitdtilor prevazute in contract)

3. Rezultate obtinute si rezultate agteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate

desfisuratd, in concepte mdsurabile, indicatori de eficientd. Anexati documente relevante,

dupd caz.)

4. Propuneri pentru continuarea sau dezvoltarea proiectului cultural:
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(Explicati de ce fel de sprijin avefi nevoie pentru continuarea sau dezvoltarea proiectului

cultural.)

5. Alte comentarii (dupa caz):

IL. Raport financiar

1. Date despre beneficiar:

- cont bancar nr.

- persoana cu drept de semnéturd

2. Date despre finantarea nerambursabila de la bugetul local:

, deschis la Banca

(numele si prenumele)

- valoarea finantarii de la bugetul local, in conformitate cu contractul incheiat:

- valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportului

- dobénzile bancare (cumulate pentru perioada respectiva)

- soldul in cont la inceputul perioadei raportate, conform extrasului de cont

- soldul in cas la inceputul perioadei raportate

- soldul in lei la sférsitul perioadei de raportare, conform extrasului de cont

(denumirea i sediul)

3. Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate: facturi, chitante

fiscale, bonuri, extrase de cont, ordine si dispozitii de plata, contracte etc.

4. Se anexeazd In copie balanta si bilantul contabil.

5. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupad modelul prezentat mai

jos):

Pentru fiecare activitate in parte

Nr. | Categorii de

Valoare (RON)

Tipul / nr/

Observatii
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crt. | cheltuieli | Total, | Finantare | Contrib. | Contrib. | data/emitent

din din Proprie | parteneri | document

care: | bugetul justificativ

local de angajare

si plata a

cheltuielii

Actiunea/Activitatea

1.
2.
3.

TOTAL ACTIUNE/ACTIVITATE

6. Bugetul proiectului cultural (program si realiziri in conformitate cu structura prezentati in

anexa nr. 2)

Presedintele/conducétorul (numele, prenumele i semnéitura)
Coordonatorul proiectului cultural (numele, prenumele gi semnitura)
Responsabilul financiar (numele, prenumele §i semnitura)

Data
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Anexa nr. 10

INSTRUCTIUNI FINANCIARE PRIVIND
FINANTAREA NERAMBURSABILA PENTRU PROIECTE CULTURALE

Instructiunile financiare se adreseazd beneficiarilor de finantare nerambursabila, respectiv
persoand fizicd autorizatd, intreprindere individuald, intreprindere familiald sau persoana
juridica de drept public ori privat, roméana sau striina, infiinfatd in conditiile legii romane ori
ale tdrii de origine, dupd caz, care depune o cerere de finantare nerambursabili. Acest
document nu are valoare de act normativ si nu exonereaza solicitantii de respectarea legislatiei
In vigoare la nivel national. Clarificiri cu privire la prezenta instructiune se pot obtine de la
Priméria Municipiului Zaliu:

Serviciul Administrare, Monitorizare Unitti de Invatimant, CFG

P-ta. Tuliu Maniu, nr. 3, tel/fax: 0260/610550

Informatiile din prezenta Instructiune au caracter obligatoriu. Omiterea unor date solicitate

sau inscrierea de date eronate atrage dupi sine respingerea decontului privind acordarea
finantarii.

Conditii necesare efectuirii plitii transelor de finantare

Finantdrile nerambursabile se pot acorda in trange sau la finalizarea proiectului, in
funtie de prevederile mentionate in contract, prin virament bancar, pe bazi de facturd emisa
de beneficiar pentru fiecare trangd. Cuantumul si esalonarea trangelor se fac in baza graficului
de finantare, anexd la contractul de finanfare, in functie de etapele de realizare ale
programului, proiectului sau actiunii culturale, dupa caz.

Plata sumelor reprezentdnd finantarea nerambursabila se efectueazi prin virament bancar, din
contul autoritdtii finantatoare, in contul bancar al beneficiarului, in baza facturilor emise de
beneficiar.

Factura va fi intocmitd conform prevederilor legale in vigoare si va contine urmitoarele
informatii:

e seria §i numérul facturii;

e data emiterii;

e datele de identificare ale beneficiarului;

¢ datele de identificare ale autoritatii finantatoare, respectiv: Prim#ria Municipiului Zalau,
CIF: 4291786, RO......, deschis laTrezoreria Zaliu;

® denumirea serviciului §i valoarea finantdrii nerambursabile: ex. Transa 1 sau Avans
reprezentind finantare nerambursabild, pentru ___ (denumirea ofertei culturale) , acordati
conform contract CFN nr. __ / .

Factura emisd de beneficiarul finanirii poate fi transmisi in format electronic (daca poartd
insemne personalizate) pe adresa de e-mail a autorititii finantatoare ori, dupi caz, poate fi
intocmitd pe suport de hértie, conform dispozitiilor legale in vigoare. Factura emisi va fi
insotiti de FORMULARUL pentru raportiri intermediare si finale (Anexei nr. 6 la prezentul
Ghid) la Ghid si va fi depusa la Centru de Relatii cu Publicul.

Prima transa( Avansul) se acordé pe baza facturii fiscale emise de beneficiar.

Transa intermediard (acolo unde este cazul) se acordd numai dupa inaintarea de citre
beneficiarul finantirii nerambursabile a unui decont intermediar, care sa justifice cheltuielile
efectuate din tranga anterioard. Acordarea transei intermediare se va face cu respectarea datei
stabilite in graficul de finantare, anexd la contractul de finantare. Acceptarea decontului
intermediar va fi comunicati citre beneficiar sub forma unei notificari scrise, beneficiarul
urmand sd emitd i sd transmitd factura pentru transa intermediari in termen de maxim 7 zile
de la data Ingtiintarii.

Transa finala
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Pentru acordarea ultimei transe primite la termenul specificat in graficul de finantare anexat
contractului de finantare, beneficiarii finantirii nerambursabile vor depune dosarul de decont
aferent intregii sume alocate, inclusiv contributia proprie. In situatia in care, in urma
verificdrii documentatiei financiare, se constati existenta unor cheltuieli neeligibile, acestea
nu vor fi decontate. '

Factura pentru tranga finald va fi emisi de citre beneficiar doar dupid primirea notificarii de

verificare §i acceptare a cheltuielilor aferente decontului pentru transa finald din partea
Primériei Municipiului Zalau.

DECONTUL

I. Elaborare Dosar de decont

Posibilititi de decontare:

Pe parcursul derulérii contractului, solicitantii care au primit finantare nerambursabili, in
urma incheierii contractelor de finantare, au obligatia si prezinte in atentia Serviciului
Administrare, Monitorizare Unititi de invatimant, CFG, din cadrul Primariei Municipiului
Zalau, documentele pentru urmatoarele raportiri ( dupi caz):

* Decontarea trangelor ( avansului): Autoritatea finantatoare si beneficiarul pot stabili in
contractul de finantare nerambursabild ca plitile citre beneficiar s se faci in trange, in
raport cu faza proiectului si cheltuielile aferente, in functie de evaluarea posibilelor
riscuri financiare, durata si evolutia in timp a activititii finantate ori de costurile
interne de organizare si functionare ale beneficiarului. Astfel finantarea se poate
acorda in trange, prin virament bancar, din bugetul Autorititii finantatoare in contul
beneficiarului, pe bazi de facturd emisi pentru fiecare tranga. Finantarea pentru o
tranga aferentd unei etape urmitoare a proiectului se acordd numai dupa justificarea
utilizdrii trangei anterioare prin depunerea rapoartelor intermediare si a documentelor
justificative,

® Decontiri intermediare: vor fi depuse de citre beneficiar pe parcursul derulirii
proiectului ( dupi caz).

e Decontare finald: va fi depusi in termen de maximum 30 zile de la incheierea
proiectului, dar nu mai tarziu de 5 decembrie si va cuprinde obligatoriu justificarea
cheltuielilor conform contractului de finantare, cuprinzand atat contributia proprie a
beneficiarului c4t si contributia autorititii finantatoare.

Dosarul va contine obligatoriu_documente justificative si vor fi prezentate in

urmitoarea ordine:

1. Adresa de Inaintare a decontului intermediar / final (Anexa nr. 6 la prezentul Ghid); adresa
de inaintare se va inainta in dublu exemplar, unul revenind beneficiarului dup acordarea unui
numdr de inregistrare de citre autoritatea finantatoare;

2. Factura transd;

3. OPIS documente justificative anexate i

4. Raportul Financiar intermediar sau final ( dupi caz) conform Anexei 6 din Ghid; - Intocmit
in 2 (doud) exemplare originale, semnat de persoanele care semneazi si Contractul de
finantare nerambursabili;

5. Copia Contractului de Finantare, actele aditionale

6. Raportul de Activitate semnat, gtampilat, conform Anexei 6 din Ghid;- Intocmit in 2
(doud) exemplare originale,

7. Declaratia pe proprie rispundere conform céreia proiectul nu a fost generator de profit (
Anexa nr. 10 la prezentul Ghid); :
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8. Figa rezultatului financiar al proiectului sau fisa veniturilor si a cheltuielilor din evidenta
contabild, aferente proiectului;

9. Registru de casi semnat cuprinzand toate plitile efectuate;

10. Extrasul de cont, cuprinzand toate platile efectuate, vizat bancd / trezorerie;

11. Documentele contabile justificative propuse spre decontare;

12. Tiparituri realizate in cadrul proiectului: 1 exemplar din fiecare tip de material produs (in
cazul panourilor outdoor se vor depune fotografii ale acestora); - Dac este cazul.

Dosarul de decont va fi depus, de citre beneficiar, la centrul de Relatii cu publicul din cadrul
Primariei Municipiului Zaldu, in vederea inregistririi si verificirii acesteia.

La finalizarea verificarii dosarului de decont, beneficiarii vor fi notificati in legituri cu
rezultatul obtinut prin e-mail. In situatia in care dosarele de decont au fost returnate ca fiind
incomplete, iar beneficiarilor finantirii nerambursabile li se solicitd completiri/clarificari,
acestea vor fi transmise prin scrisoare de rispuns la solicitarea de clarificiri/completiri,
indosariate §i purtind aceleasi elemente de identificare ca si decontul initial.

II. Reguli de prezentare a documentelor contabile justificative
Documentele vor respecta urmatoarele cerinte:

® Vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare asa cum acestea sunt ordonate in Bugetul de
venituri si cheltuieli al proiectului.
¢ Dosarul de decont pentru transa finald se va depune obligatoriu in termen de 30 zile

calendaristice de la finalizarea ultimei actiuni ( Si in cazul in care in cadrul proiectului plata
se va efectua in mai multe trange).

® Fiecare cheltuiald va fi prezentata sub forma unui pachet format din:

o documentul de plati (chitante, ordin de plati, dispozitie de platd, borderou achizitie);

o facturi; :

o contractul / comandai;

o proces verbal de receptie a produselor / serviciilor / NIR;

o alte documente justificative, in functie de tipul cheltuielii.

® Toate documentele justificative vor fi prezentate in copie lizibili, certificate prin
semnaturi i stampilate de ciitre responsabilul financiar al beneficiarului.

o Fiecare linie bugetara utilizati va fi delimitati prin separatoare. :

® Daci un document contabil se refera la mai multe linii bugetare, acesta va fi prezentat in
copie 1n sectiunea fiecdrei linii bugetare 1a care se refera.

® Dosarul de decont va contine un numir de telefon sau e-mail al persoanei care raspunde de
intocmirea decontului.

e In cazul documentelor redactate intr-o alti limba decat limba roméni, toate documentele
prezentate la decont vor fi traduse in limba roména de citre un traducator autorizat.

II1. Documente necesare pentru decontarea proiectului cultural conform Bugetului de
venituri si cheltuieli

Reguli generale privind documentele justificative

Pentru a fi cheltuieli eligibile, documentele justificative prezentate in dosarul de
decont trebuie si facd dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activititile
desfasurate in cadrul proiectului cultural.
Pentru efectuarea plitilor in numerar se vor respecta limitele previzute in Legea nr. 70 din 2
aprilie 2015 pentru intérirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari i plati in
numerar §i pentru modificarea §i completarea Ordonantei de urgenti a Guvernului nr.
193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plati.
De asemenea, acceptarea cheltuielilor este conditionati, in mod obligatoriu, de
indeplinirea urmitoarelor criterii:
a) documentele justificative si fie emise de furnizorii de bunuri/servicii pe numele/denumirea
beneficiarului. Documentele justificative privind achizitii de bunuri/prestiri servicii acceptate
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sunt: facturi, facturi simplificate, avize, chitante, bonuri fiscale (se deconteazi doar acele
bonuri care contin obligatoriu codul fiscal al beneficiarului, introdus electronic de furnizor,
bonuri a cdror valoare nu depageste echivalentul in lei a 100 euro, calculat la cursul BNR
valabil la data platii);

b) prezentarea altor documente legal aprobate, emise de furnizorii de bunuri/servicii in
conditiile art. 319 alin.(10) din Codul fiscal firi nominalizarea cumpdritorului. Pe aceste
documente se vor scrie de mana datele de identificare ale beneficiarului;

c) documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare din punctul
de vedere al formei, respectiv seria si numirul documentului, data emiterii si cea a scadentei,
emitentul documentului cu toate datele de identificare, cod de inregistrare fiscald, conturile
bancare si banca unde sunt deschise acestea si si fie semnate, dupa caz;

d) documentele justificative trebuie si aiba inscrisd denumirea exacti si detaliata a produselor
sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor programului/ proiectului/
actiunii culturale;

e) documentele justificative trebuie si fie insotite de dovada platii, respectiv ordin de
platd,extrasul de cont, chitanta, bonul fiscal, recipisa de platd cu cardul (conform prevederilor
OUG nr. 193/2002), registrul de casi aferent plitilor in numerar, documente legal aprobate
emise in conditile art.319 alin(10) litb) fird nominalizarea cumpiritorului (bilete de
céldtorie, abonamente, bilete acces muzee,expozitii,spectacole, etc.);

Achizitia produselor, serviciilor i lucririlor necesare implementirii proiectelor
de catre beneficiari se realizeazii cu respectarea prevederilor Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare si a prevederilor HG nr. 395
din 2 junie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va determina stabilirea
respectivei cheltuieli ca neeligibili.

Achizitionarea directd a unui produs, serviciu, lucriri se va face cu respectarea
pragurilor previzute la art. 7 alin.(5) din Legea nr. 98/2016 si ale celor previzute art. 43
alin.(3) din Anexa la HG nr. 395/2016.

Achizitia directd se poate face in afara catalogului electronic SEAP in cazul in care
valoarea estimata farid TVA a achizitiei este mai mic3 de:

a. 100.000 lei pentru produse §i servicii, respectiv 280.000 lei pentru lucriri, prin
consultarea a minimum trei candidati;

b. 70.000 de lei, pe baza unei singure oferte;

c. 4.500 lei, prin plata directd, pe baza angajamentului legal (Contract, Comandi), fira
acceptarea prealabila a unei oferte.

Dacé in urma consultdrii prevazute la lit. a) de mai sus, beneficiarul primeste doar o
oferta valabild din punct de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizati.

Angajamentul legal prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizitiei directe poate
lua forma unui contract de achizitie sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in
conditiile legii, inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plati ce
permit posesorului si le utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuirii de plati, fara
numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrdri prin intermediul unui
terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la, cardurile de plati si/sau portofele electronice.

In cazul achizitiei directe prevézute la lit. a) si b) de mai sus, beneficiarul finantirii are
obligatia sd facd dovada prospectirii pietei pentru bunul/serviciul/lucrarea achizitionats, in
concordanta cu principiul eficacitatii utilizarii fondurilor publice, anex4nd un proces verbal de
selectie/evaluare a ofertei cistigitoare. Dovada selectiei de oferte si a atribuirii Contractului
de achizitie/Comenzii se face prin anexarea, in spatele documentelor justificative, a cererii de
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ofertd transmise citre posibilii furnizori/prestatori, a ofertelor primite de la
furnizori/prestatori, a tabelului comparativ al ofertelor sau a procesului verbal de

selectie/atribuire, asumat de citre reprezentantul legal al beneficiarului sau un
responsabil/comisie numiti de citre acesta. '

Atentie!

Documentele se vor anexa conform capitolelor din Bugetul de venituri si cheltuieli.

1 - Cheltuieli de realizare a proiectului cultural

1.1. Remuneratii colaboratori

Documente justificative necesare in vederea decontirii:

in cazul in care prestatorul este persoana juridica / PFA:

e contract / comandi, dupi caz;

o facturi;

e chitantd / bon fiscal sau ordin de plats;

® proces verbal de receptie a serviciului prestat/NIR;

® extras cont banci;

® registru de casa.

in cazul persoancelor fizice:

® contract;

o stat de plati si dispozitie de plat3;

¢ ordine de platd impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);

® declaratie pe propria rispundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar / gomer, in
cazul decontirii CAS;

® proces verbal de receptie a serviciului prestat/NIR;

® extras cont banci;

® registru de casi.

Atentie!

Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabiliti in suma nets,
cu obligatia achitérii contributiilor si impozitului, conform legii.

In cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decit cea
aferentd proiectului (sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeazd un ordin de plati
distinct aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se atageazi o notd explicativd, in care se
detaliazd componenta sumelor achitate.

1.2. inchirieri de spatii si aparaturi si altele asemenea

Documente justificative necesare In vederea decontirii:

® contract;

e facturi;

o chitanti / bon fiscal sau ordin de plati;

® proces verbal predare-primire;

® extras cont banci;

® registru de casi.

1.3. Cheltuieli cu onorarii

Documente justificative necesare in vederea decontirii:

® contract;

o stat de plati si dispozitie de plat;

® ordine de plati impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal);

® proces verbal de receptie a serviciului prestat;

® extras cont banci;

e registru de casa.

Atentie!

Valoarea contractului de prestiri servicii pentru persoanele fizice va fi stabiliti in suma neta,
cu obligatia achitarii contributiilor §i a impozitului, conform legii.
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in cazul in care suma ordinutui de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferentd proiectului (de ex. sunt platiti si alfi colaboratori), fie se completeazi un ordin de
plata distinct, aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseazi o notd explicativi, in care
se detaliazd componenta sumelor achitate.

1.4. Premii

Documente justificative necesare in vederea decontirii:

o regulamentul de desfasurare a concursului si de acordare a premiilor;

® procesul verbal de acordare a premiilor, contracte, componenta juriului;

o stat de plati - desfisuritor sau noti explicativi;

e dispozitie de plati;

e ordine de plati impozit;

® extras cont bancar;

® declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar / somer, in
cazul decontarii CAS.

e registru de casa.

Atentie!

Valoarea premiului va fi stabilitd in suma netd, cu obligatia achitirii impozitului, conform
legii.

in cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferentd proiectului (de ex. sunt platiti i alti colaboratori), fie se completeazd un ordin de
platé distinct, aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se atageazi o noti explicativa, in care
se detaliazi componenta sumelor achitate.

1.5. Tiparituri/Actiuni promotionale si de publicitate/Materiale de promovare online
Documente justificative necesare in vederea decontirii:

® contract/comanda;

o facturd detaliatd pentru fiecare produs, numar buciti si denumire;

e chitantd / bon fiscal sau ordin de plati;

® proces verbal receptie servicii de tiparire i produse finite (tipariturile);

o NIR;

® extras cont banci;

e registru de casa.

Se va anexa cel pufin 1 ex. din tipdriturd, iar pe aceasta va fi mentionat obligatoriu
finantatorul - Consiliul Local al Municipiului Zalau. In scopul obtinerii avizului din partea
finantatorului, materialul va fi trimis la primérie cu cel putin 5 zile lucritoare (pentru
publicatii de 1-5 pagini) si cu cel putin 10 zile lucritoare (pentru publicatii mai mari) inainte
de data programati pentru intrarea in tipar.

1.6. Realizare de studii si cercetiri

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

® contract;

e stat de plata si dispozitie de plati;

e ordine de plati impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);

® extras cont banci;

® declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar / somer, in
cazul decontirii CAS;

® proces verbal de receptie a serviciului prestat;

® extras cont banci;

e registru de casa.

Atentie!

Valoarea contractului de prestiri servicii pentru persoanele fizice va fi stabiliti in suma neta,
cu obligatia achitérii contributiilor i impozitului, conform legii.

in cazul in care suma ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai mare dect cea
aferentd proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeazi un ordin de
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platé distinct aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se atageaza o notd explicativa, in care
se detaliazd componenta sumelor achitate.

1.7. Transport intern sau international

Documente justificative necesare in vederea decontirii:

Servicii de transport prestate de citre o firmi specializata:

® contract / comandi;

® tabel participanti transport;

¢ ordin de deplasare completat cu ora, data plecarii si sosirii, semnat §i stampilat la destinatie;
® facturi;

® chitanti / ordin de plati / bon fiscal;

® proces verbal de receptie a serviciilor de transport;

® extras cont banci;

® registru de casa.

Serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun:

e tabel participanti transport;

¢ ordin de deplasare completat cu ora, data plecirii si sosirii, semnat si stampilat la destinatie;
e dispozitie de plati;

® bilete avion / tren / autobuz etc.;

® extras cont banci;

® registru de casa.

Nota: Se admite ca domiciliul participantului / invitatului si nu coincidi cu locul plecérii sau
destinatiei. Se va atasa o nota justificativi cu expunerea motivului.

Transportul cu autoturismul proprietate personald (consumul stabilit prin HG
714/2018, actualizati):

e tabel participanti transport;

¢ ordin de deplasare completat cu ora, data plecirii $i sosirii, semnat §i stampilat la destinatie;
e dispozitie de plati;

® bon de benzini pentru certificarea prefului combustibilului la momentul deplasirii;

¢ copie C.I a invitatului / participantului;

® copie a talonului masinii cu care s-a efectuat deplasarea;

® proces verbal de receptie a serviciilor de transport;

® extras cont banci;

® registru de casa.

Transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau fin folosinta beneficiarului
(consum stabilit prin HG 714/2018, actualizati).

e tabel participanti transport;

e foaie de parcurs;

¢ bon de benzina pentru certificarea prefului combustibilului la momentul deplasirii;

o copie C.L a invitatului / participantului;

® copie a talonului maginii cu care s-a efectuat deplasarea;

¢ ordin de deplasare completat cu ora, data plecirii si sosirii, semnat s1 stampilat la destinatie;
® proces verbal de receptie a serviciilor de transport;

® extras cont banci;

® registru de casi.

1.8. Cazare

Documente justificative necesare in vederea decontirii:

® contract / comands;

e tabel participanti;

e facturi;

- ® chitantd / bon fiscal sau ordin de plat;

® diagrami cazare;
® cxtras cont banci;
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® registru de casa.

Atentie!

Va fi prezentati diagrama persoanelor cazate cu confirmarea unitatii de primire.
Diagrama va contine datele de identificare ale persoanelor cazate si perioada de cazare.
1.9. Masi / Diurna

Documente justificative necesare in vederea decontirii: in cazul cheltuielilor de masi:

® contract / comandi;

o tabelul participanti / invitatilor / echipa de implementare a proiectului ;

o facturi;

e chitanti / bon fiscal sau ordin de plati;

® proces verbal de receptie a serviciilor sau a bunurilor (alimente);

® extras cont banci;

e registru de casa.

in cazul acordirii diurnei:

® tabelul participantilor/ invitailor / echipa de implementare a proiectului (vezi Anexa F);

¢ dovada angajdrii (deplasirii);

¢ ordin de deplasare completat cu ora, data plecirii si sosirii, semnat si stampilat la destinatie;
e dispozitie de plat3;

® extras cont banci;

® registru de casi.

Nota: diurna externi se acorda in functie de tara de destinatie, conform legislatiei in vigoare.
Diurna se va acorda doar daci nu se beneficieaz de cheltuieli privind masa.

1.10. Achizitionarea de dotiiri necesare derulirii proiectului cultural

Documente justificative necesare in vederea decontirii:

® contract;

e facturi;

o garantie( dupa caz);

o chitan{# / bon fiscal sau ordin de plat;

® nota de intrare receptie (NIR);

® extras cont banci;

o registru de casi.

1.11. Prestiri servicii (altele)

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

in cazul in care prestatorul este persoani juridici / PFA:

® antecontract, contract sau comanda;

e facturi;

® chitant3 / bon fiscal sau ordin de plati;

® proces verbal de receptie a serviciul prestat;

® extras cont banci;

® registru de casi.

in cazul persoanelor fizice:

® antecontract, contract;

e stat de plata si dispozitie de plat;

® ordine de platd impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);

® declaratie pe propria rispundere privind statutul prestatorului angajat/ pensionar / somer, in
cazul decontirii CAS;

® proces verbal de receptie a serviciului prestat;

® extras cont banci;

e registru de casa.

Atentie!

Valoarea contractului de prestiri servicii pentru persoanele fizice va fi stabiliti in suma neta,
cu obligatia achitdrii contributiilor §i impozitului, conform legii.in cazul in care suma
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ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decit cea aferenti proiectului
(sunt plititi i alti colaboratori), fie se completeazd un ordin de plati distinct, aferent

obligatiilor proiectului cultural, fie se atageazd o notd explicativd, in care se detaliazi
componenta sumelor achitate. '

1.12. Costuri materiale (altele)

Documentele justificative in vederea decontrii sunt:

® contract cu furnizorul sau comanda;

e facturi;

o chitanti / bon fiscal, ordin de plati sau borderou de achizitie;
® proces verbal de receptie sau NIR (nota intrare-receptie);

® extras cont banci;

® registru de casi.

2 - Cheltuieli pentru actiunile de publicitate si promovare

Documente justificative:

® contract /comandi;

e facturi;

e chitantd / bon fiscal, ordin de plata;

® proces verbal/NIR;

® extras cont banci;

o registru de casi;

® contract de colaborare, semnat si stampilat de prestator, 1a care se anexeazi: media - planul
(radio - tv), dovada afisarii city light, etc. (daci este cazul).

Atentie!

Procesul verbal de receptie (PVR) sau Nota de intrare receptie (NIR), confirmi receptia
bunurilor,

conform contractului sau comenzii.

3 - Cofinantarea proiectului

Finantarea nerambursabild trebuie insotiti de o contributie proprie de minimum 15% din
valoarea totald a finanfarii din partea beneficiarului, provenind din resursele proprii ale
solicitantului, altele decit cele provenite din bugetul local.

IV.Documente justificative de naturi financiar — contabili:
1. Contracte

o Contractul va fi incheiat intre Beneficiar si Furnizor / Prestator / Sponsor.

® Contractul va contine toate elementele obligatorii (numir, datd, parti, obiect, valoare,
durati, etc.).

® Nu se vor admite corecturi asupra datei §i numérului contractului.

® Data contractului nu poate fi anterioard datei de incheiere a contractului de finantare,
exceptie fac contractele de sponsorizare prezentate drept contributie proprie.

® Data contractului nu poate fi ulterioard evenimentului sau actiunii la a carei realizare
contribuie prin cheltuiald angajata.

e Contravaloarea bunurilor sau a serviciilor va fi obligatoriu mentionata.

Contractele vor contine urmitoarele date:

o Partile

Contractul va contine toate datele de identificare ale pirtilor.

o Una dintre parti este obligatoriu beneficiarul finanarii.

o Persoanele care reprezinti partile sunt cele care semneazi contractul.

¢ Obiectul contractului

o In obiectul contractului este obligatorie mentionarea titlului proiectului precum si, dupi caz,
a acfiunii sau a evenimentului din cadrul proiectului, la care acesta se referd. Se vor aduce
toate precizarile legate de obiectul contractului: data calendaristici (ora, dupa caz), locatia etc.
0 Se vor mentiona denumirea exacti si detaliatd a produselor furnizate sau serviciile prestate. o0
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0 In cazul in care contractul are anexe, acestea vor fi prezentate alituri de contract.
0 Anexele contractului vor avea numir si dats, nu se vor admite corecturi. Anexa nu poate
avea o dat# anterioard contractului.

o In cazul in care contractul face referire la o comanda, aceasta trebuie prezentata alituri de
contract.

o In functie de obiect, contractul va fi inscris in Raportul de activitate, in dreptul
evenimentului la a carui realizare a contribuit.

o Obiectul contractului va reprezenta obiectul Procesului de predare - receptie ce va fi
intocmit la finalizarea activititii contractate.

o Corelatii

o Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si linia bugetari aferent:.
Exemplu: nu poate fi inclus3 pe linia bugetard Cheltuieli de transport o cheltuiali care are ca
obiect servicii de cazare.

o Este obligatorie legiitura directi dintre obiectul contractului si continutul proiectului
Exemplu: serviciile de cazare nu reprezinti o cheltuiala eligibild, dacid in descrierea
proiectului nu se prevede nici o deplasare. | '

0 Valoarea contractului si modalitatea de plati

o In cazul in care obiectul contractului este format dintr-un cumul de activitati, servicii etc.,
contractul sau anexele vor preciza tariful stabilit pentru fiecare in parte.

0 Dacd tariful e prevazut in valutd, se va preciza obligatoriu data cursului valutar BNR la care
se va face facturarea sau plata.

o In cazul contractelor incheiate cu persoane fizice, tariful, pretul sau retributia vor fi
mentionate la valoarea lor net cu obligatia achitérii tuturor contributiilor conform legii.

o Contractul trebuie sd precizeze modalititile de plati (avans, plati finali, etc).

o Valoarea contractului reprezint valoarea maxima ce poate fi decontati, chiar in situatia in
care suma aferenta facturati sau plititi este mai mare.

® Obligatiile partilor

o Toate obligatiile partilor se vor referi strict la realizarea proiectului finantat.

® Durata contractului

o Se va specifica durata prestirii serviciului.

o Durata contractului trebuie s fie corelati cu durata proiectului de finantare.

e Alte elemente

o Contractul va fi semnat si stampilat de citre ambele pirti prin reprezentantii lor.

o in cazul in care suma prevazuta spre a fi angajati este mai mici de 500 de lei, in loc de
contract,

se poate prezenta o comandd completati §i o notd justificativii prin care se aduc clarificiri
asupra

cheltuielii respective, cu precizarea titlului proiectului.

o Atét contractele aferente cheltuielilor din finantarea nerambursabils, cat i cele efectuate din
contributia proprie trebuie sa respecte acelasi regim.

o in cazul tranzactiilor internationale contractele aferente vor fi prezentate, traduse in limba
roméana, de cétre un traducitor autorizat.

2. Contracte de sponsorizare

e Contractele de sponsorizare de bunuri sau alte servicii vor putea acoperi doar contributia
proprie.

Cu alte cuvinte, Finantatorul nu poate deconta Beneficiarului un serviciu sau contravaloarea
unor

bunuri pe care acesta le-a primit cu titlu gratuit.

¢ Contravaloarea sponsorizirii nu poate contine TVA.

Contractele de sponsorizare se vor incheia conform Legii 32/1994 §1 vor contine, suplimentar,
si urmdétoarele date:

A
a. In cazul sponsorizirii prin bunuri materiale sau servicii:
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Bunuri materiale sau servicii evaluate prin contractul de sponsorizare:

o La preful de véanzare al sponsorului, exclusiv TVA, in cazul in care sunt realizate de acesta.
o La pretul de cumpérare de pe piati, exclusiv TVA, in cazul in care bunurile sau serviciile
sunt achizitionate, fapt dovedit pe baza facturii sau chitantei fiscale de cumpérare.

Valoarea de inregistrare a bunurilor in contabilitate (registru de casd) de catre beneficiar
trebuie si fie cea din contractul de sponsorizare.

Un alt document obligatoriu emis de sponsor in cazul sponsorizirii cu bunuri materiale este
avizul de expeditie in care se enumari fiecare bun in parte, cantitatea si valoarea acestuia. Pe

avizul de expeditie se face mentiunea: ,,nu se factureazi - Sponsorizare conform Contractului
de Sponsorizare Nr. .../data..... ”.

b. in cazul sponsorizarii in formi biineasci:

Acordarea de numerar se face prin Ordin de Plati - extras cont bancar/ chitanta/registru de
casi. :

3. Comanda

Respecta OMFP nr. 2634/2015, cu modificirile si completirile ulterioare.

4. Factura

Factura fiscald va fi intocmitd in conformitate cu prevederile Codului Fiscal si va contine
urmétoarele informatii:

® Seria §i numaérul facturii.

® Data emiterii facturii - data facturii este obligatoriu ulterioara datei contractului care are la
bazi tranzactia.

® Datele de identificare ale furnizorului identice cu cele prezentate in contractul care sti la
baza tranzactiei.

¢ Datele de identificare ale cumpératorului: cumpdritorul e obligatoriu beneficiarul finantarii.
¢ Datele completate in cAmpul descriere produse / servicii vor fi in conformitate cu contractul
/ comanda care sti la baza tranzactiei. Daca factura este achitati cu un bon fiscal, numarul si
data bonului vor fi trecute pe factur.

5. Chitanta / ordin de plati / dispozitie de plati / stat de platii / borderou achizitie

® Documentele vor fi completate in conformitate cu OMFP nr. 2634/2015 privind
documentele financiar-contabile.

® Documentele vor face referire obligatoriu la numarul si data facturii pe care o achiti.

® Ordinele de plati electronice vor fi prezentate alituri de extrasul de cont vizat de banci.

¢ Ordinele de plata catre trezorerie vor fi prezentate alituri de extrasul de cont vizat de
trezorerie.

® Toate platile vor fi confirmate prin prezentarea Registrului de Casi si a extrasului de cont
vizat de institutii.

® Statul de platd va fi semnat de conducitorul institutiei, achitarea va fi atestati prin
semndtura persoanei careia i se cuvin banii. Statul de plati va fi insotit de Dispozitia de plata.
e Dispozitia de platd va avea numar, dati, va fi completati cu toate datele necesare, conform
OMFP nr. 2634/2015, va fi stampilatd, semnata de casier / reprezentantul legal.

e Nicio platd nu va fi decontati de citre finantator fira dovada efectuirii platilor citre
furnizori / prestatori.

6. Procesul verbal de receptie

® Va avea numir de inregistrare, dati si va face referire la contractul / comanda care a stat la
baza tranzactiei.

e In cazul achizitiondrii de bunuri intrarea in gestiune va fi atestatd prin Nota de Intrare -
Receptie (NIR). Modul de completare va fi in conformitate cu OMFP nr. 2634/2015.

e in cazul prestirilor de servicii (de orice tip) executarea lor va fi atestati prin Procesul verbal
de receptie.

® Obiectul procesului verbal de receptie va fi identic cu obiectul contractului a cirui realizare
0 atesta.
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® Procesul verbal trebuie semnat si stampilat obligatoriu de citre beneficiar si de
prestator/furnizor.

7. Nota de intrare-receptie (NIR)

Conform OMFP nr. 2634/2015, cu modificirile §i completirile ulterioare. Receptia bunurilor
se va face inainte de data de desfisurare a activititii / evenimentului nemaifiind necesari
prezentarea procesului verbal de receptie.

8. Ordin de deplasare

Conform OMFP nr. 2634/2015, cu modificirile si completirile ulterioare.

® Noti justificativi;

o Tabel participanti / invitati / echipi de proiect.

9. Extras de cont bancar

Imaginea centralizati a incasarilor si a platilor efectuate prin banca echivalentul registrului de
casd pentru operatiunile bancare.

10. Registru de casi

Document de inregistrare operativi a incasirilor si platilor in numerar efectuate prin casieria
unititii pe baza actelor justificative.

V. Principii si reguli de decontare
1. Nu se deconteazd decét cheltuielile aferente liniilor bugetare cuprinse in Bugetul de
Venituri i Cheltuieli.
2. Principiul eficientei, eficacititii si economicititii.
In cazul in care o cheltuiali eligibild nu poate fi justificatd din punctul de vedere al nivelului
sumelor angajate §i plitite, cheltuiala va putea fi decontati partial, respectdnd principiul
eficientei, eficacititii §i economicitatii cheltuielilor.
3. Decontarea finantirii nerambursabile
Se poate realiza in trange pe durata desfisuririi proiectului, astfel incat ultima trangd sd nu
depégeasca termenul limiti de depunere a intregului decont. ( 30 de zile de la finalizarea
proiectului). In cazul acordarii finantdrii in trange se vor depune deconturi intermediare pe
parcursul derularii proiectului.
Rapoarte intermediare: vor fi depuse inainte de solicitarea oricirei trange intermediare, in
vederea justificarii trangei anterioare.
4. Fortd majord, din punct de vedere al decontirii
Forta majord este o imprejurare de origine externd, cu caracter exceptional, care e
imprevizibild §i absolut invincibild §i inevitabili. Pentru ca un eveniment sau o anumiti
imprejurare si poati fi calificati forti majori este necesar si indeplineascd in mod cumulativ
trei conditii: s fie externd, imprevizibild, absolut invincibila si inevitabild. Nu se considera
fortd majord neprezentarea unui artist la eveniment din motive imputabile lui.
5. Principiul evitdrii dublei finantiri
Conform acestui principiu, o cheltuiald poate si fie decontati numai citre o singura autoritate
finanatoare. Beneficiarul i§i asumi respectarea acestui principiu prin Declaratia pe care o
depune odati cu dosarul de finantare.
6. Reguli de returnare a dosarului de decont
In cazul in care dosarul de decont nu respectd cerintele de forma descrise in prezenta
Instructiune acesta va putea fi returnat imediat dupd inregistrarea lui la Centrul de Relatii cu
publicul al Primariei Municipiului Zaldu. Daci se incepe verificarea dosarului de decont si
sunt constatate erori semnificative din punct de vedere al continutului, dosarul poate fi
returnat.
Dosarul de decont poate fi returnat pentru completiri sau coreliri o singur dati, urmand ca
apoi sa fie evaluat, finalizat si decontat in baza documentelor depuse.
Beneficiarul trebuie s3 justifice si contributia proprie in proiect, prin documentele financiare.
Bugetul trebuie s cuprindi costurile necesare pentru realizarea proiectului exprimate in lei.
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DOCUMENTE DE REFERINTA PENTRU INTOCMIREA DECONTULUI

o Legea nr. 273/2006 privind finantele publice, cu modificirile si completirile ulterioare;
® O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicati,
cu modificérile si completirile ulterioare;

® O.G. nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritdtile si
institutiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

¢ ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

® Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completérile ulterioare;

® Legea nr. 8/1996 privind drepturile de autor, cu modificarile si completirile ulterioare;

e HOTARAREA nr. 714/2018 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile
personalului autorititilor si institutiilor publice pe perioada delegarii §i detagdrii in alti
localitate, precum s§i in cazul deplasarii in interesul serviciului

® Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal

e HOTARARE Nr. 518/1995 din 10 iulie 1995 privind unele drepturi si obligatii ale

personalului romén trimis in striinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar :

Orice alt act legislativ in vigoare.
Actele normative mai sus mentionate se completeazi cu reglementrile legale de modificare
sau completare a acestora §i cu actele normative care reglementeazi aceleasi aspecte juridice.
Atentie!
Nu sunt admise abateri de la procedurile stabilite de acest act normativ.
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- Anexanr. 11

DECLARATIE DE IMPARTIALITATE

a membrilor comisiei de evaluare si selectionare, respectiv a membrilor comisiei de

solutionare a contestatiilor

Subsemnatul detin, ca membru al Comisiei de evaluare si selectionare a

ofertelor culturale depuse de citre persoane fizice sau juridice de drept public sau privat,
romane sau strdine, autorizate, care pot primi finantare nerambursabili de la bugetul local al

Municipiului Zaldu, calitatea de evaluator al programelor/proiectelor culturale inaintate

comisiei.
Declar prin prezenta ci nici eu i nici sotul/sotia, rudele sau afinii mei péana la gradul al II-lea
inclusiv, nu avem nici un interes patrimonial sau nepatrimonial in legaturd cu finantarea

programelor/proiectelor/actiunilor culturale, inaintate Comisiei de evaluare si selectionare

care pot primi finantiri nerambursabile de la bugetul local.

Confirm c, in situatia in care ag descoperi, in cursul actiunii de selectionare si evaluare, ci un

astfel de interes exista, voi declara imediat acest lucru si ma voi retrage din comisie.

Data

Semnitura
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Anexanr. 12

REGULI DE IDENTITATE VIZUALA

Beneficiarul de finantare nerambursabild de la bugetul local al Municipiului Zaldu se obligi

sa respecte urmatoarele reguli de identitate vizuald a finantatorului:

- Pentru afise(distribuite in format tipirit sau in mediul online): stema Municipiului
Zaldu va fi amplasatd in stdnga sus si sub ea, scris textul »Municipiul Zalau”. Sigla
beneficiarului si stema Municipiului vor avea aceeasi dimensiune. Se va include in afig si
textul:
“Proiect finantat nerambursabil din bugetul local --- al Municipiului Zalau”

Pe materialele publicitare de dimensiuni mici, ca de exemplu: brétiri, semne de carte,
fluturasi, etc. va fi tiparitd stema Municipiului Zaldu, sub ea textul Municipiul Zalau, fard

textul “Proiect finantat nerambursabil din bugetul local --- al Municipiului Zaliu”

- Pentru cataloage, pliante si alte materiale publicitare, coperte de CD-uri, carti si alte
bunuri similare: Pe coperta 1 in stinga sus sau stinga jos va fi tiparita stema Municipiului,
aldturi de sigla beneficiarului.

Pe coperta 4 se va mentiona: “Acest material este publicat in cadrul proiectului

derulat de citre cu sprijinul financiar al Municipiului Zalau, prin

programul de finantare nerambursabila in anul --- si

“Continutul acestui material nu reprezinti in mod necesar pozitia oficiald a Municipiului

Zalau.”

- Pentru clipuri video/audio

In cazul unor clipuri video pregitite pentru difuzare publica prin televiziuni/pe casetd video se

va insera stema Municipiului Zalau.
Textele “Proiect finantat nerambursabil din bugetul local --- al Municipiului Zalau” si
“Continutul acestui material nu reprezinti in mod necesar pozitia oficiali a Municipiului

Zalau” vor fi inserate/citite in mod obligatoriu in cazul clipurilor video/audio.
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Inainte de utilizarea stemei, lansarea in tipar a materialelor publicitare sau realizarea clipurilor
audio/video, macheta sau textul clipului vor fi trimise spre aprobare Primiriei Municipiului

Zalau. Materialul scris poate intra la tipar numai daci primeste avizul din partea Primiriei.

in scopul obtinerii avizului, materialul va fi trimis cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de data
programatd pentru intrarea in tipar pentru publicatii de 1-5 pagini si cu cel putin 10 zile
lucratoare pentru publicatii mai mari. In caz contrar, cheltuiclile de producere nu vor fi
decontate din bugetul local Zaliu.

Conform art. 6 din Legea nr. 500/2004 privind folosirea limbii roméne in locuri, relatii si
institutii publice: “In cazul textelor de interes public scrise in limbi striine, aflate la vedere in
locuri publice sau difuzate prin mijloace de informare in masa, traducerea completi in limba
roména trebuie si aibi caractere de aceleasi dimensiuni cu cele ale textului in limba striini si

sd faca parte integranti din ansamblul grafic respectiv.

Beneficiarul va mentiona sursa de finantare la toate evenimentele organizate in cadrul

proiectului cultural.

Beneficiarul finantdrii nerambursabile

Presedintele/Conducitorul.............................
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* Anexanr. 13

DECLARATIE

SUbSEMNAtUL, ......eeiuiieireieiteee e , domiciliat in localitatea
................................... s S iy DL ., Bl L ap. ......, sectorul/judeful
........................... » codul postal ........ccoeeiimmen,, posesor al actului de identitate
................................... Seria ........ NI ..................., codul numeric personal ........ccoeeevennnnnnnnens,
in calitate de reprezentant legal al ..................... cevesnnnnnnsy CUI/CIF................. , prin
prezenta declar pe propria raspundere ca Proiectul cultural
...................................... finantat prin contractul de finantare

Dl..ccniiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiine.., NU a fost generator de profit.

Cunoscénd pedeapsa previzuti de art. 326 din Noul Cod penal pentru infractiunea de
fals in declaratii, am verificat datele din prezenta declaratie, care este completi si corecti.

Data:

Denumirea organizatiei/PFA/II/IF:

Numele, Prenumele si Functia reprezentantului legal:
Semnatura:
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y
Anexa nr. 1“4

Adresa de inaintare a decontului intermediar sau final (dupi caz)

Catre

Priméria Municipiului Zaliu

Alaturat vi Inaintam raportul narativ si financiar, conform Contractului nr............ [
privind proiectul fnregistrat cu nr. ..o , aprobat prin HCL
1) ORI din data de e avand
UL L care a avut/are 10c In ..........ooeveeecrrerrerernnan , in
PTHOAGA. ..ottt ees s

in valoare de
Anexam urmdtoarele documente(Opis):
1. Facturd originali (a beneficiarului citre Municipiul Zaliu ).
2. Opisul va conine documentele in ordinea din Anexa 7 — Instructiuni financiare din
Ghid, paginile fiind numerotate, Contributia proprie si cea atrasd vor fi justificate prin
acte,

Data

Reprezentant legal

Numele §i prenumele
Semnitura
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